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1. Como adiciono um contacto novo? s
fd Rascunhos
= Enviados
. ~ W ttens eliminados
@) e Cligue em Contactos E -
ZCG ILiectonico Nenhuma mensagem selecionada
M B Medelos
%" « Clique em Novo contacto + - e
N « Preencha os dados (nome, email, telefone)
« Clique para Guardar E ,

Livros de enderegos @ . = Nome
_ Exibir
B ivro de Endereqos Pes..  } Colegal
Colega /
Y Livro de Enderegos recolh...
_ Primeiro Nome Ultimo Nome Apelido
Bl mais Contactos
B teste Organizacio Titulo Fungae
Subscrigdes @ @ Adicionar Unidade Organizationa
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2. Como crio um livro de enderegos e adiciono um e
ficheiro VCF (ou vCard File) aos contactos?

e Clique em Contactos E

Q, Livro de Enderecos Pessoais = (i

« Adicione um novo livro de enderecgos clicando em (¥} e introduza o

Livros de enderecos 1 contactos = Nome

nome que pretende dar ao livro de enderecgos. Depois clique em “OK” B upelors.

Colega
E Livro de Enderegos re..,
S Mais Contactos
Continua na pagina seguinte B este
) Nenhum contacto selecionado
Subscrigdes S
+

Novo livro de enderegos...

Nome do livio de enderegos

CANCELAR



https://email.occ.pt/

izacao

3
-
(D)

[®)
O
O

3=
~(O
S
Q.
®©
-
-
o
=

A<

email.occ.pt

B Email profissional

2. Como crio um livro de enderecos e adiciono um
ficheiro VCF (ou vCard File) aos contactos?

Continuacao

« Depois, ao lado do novo “Livro de Enderegos” que acabou de criar,
cliqueem ¢ paraimportar o ficheiro VCF com os contactos e escolha
a opcao “Importar”;

« Ao clicar no botao “Carregar”, selecione o ficheiro que pretende

importar.

Livros de enderegos @

1 contactos = Nome
B3 Livro de Enderggos..
Colega
B y e Enderegos re...
B Mais Contactos
E teste
Subscrigoes ®
+

Livros de enderegos

E Livro de Enderegos...

E Livro de Enderecos re...

Q, Livro de Enderegos Pessoais = =

Q, Livro de Enderegos Pessoais =

@ 1 contactos =_ Nome

Propriedades

Alterar nome

E Mais Contactos
Link para este livro de enderegos
Importar I
Subserigoes
Exportar
A Partilhar...
+

Importar cartdes de visita

Selecionar um ficheiro vCard ou LDIF.

Nenhum contacto selecionado

Nenhum contacto selecionado

CARREGAR
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