Guia rapido passo a passo |>V<|

email.occ.pt

Como configuro uma
assinatura de emaif?

Ordem dos Contabilistas Certiticados
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https://email.occ.pt/
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B como configuro uma assinatura ce email?
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Q, Entrada = = C

ccccccc —
Sem mensagem = Data

0.04% utilizado de 1536 MB

LJ entrada
fd Rascunhos

= Enviados

I asso 1 ~ @ Itenseliminados
I Teste
&I Lixo Eletrénico Nenhuma mensagem selecionada

B Modelos

B Archive

Cligue em Preferéncias (icone da engrenagem &)

Passo 2

Va para a secc¢ao “Correio” e depois “Assinatura de Email” —
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B como configuro uma assinatura ce email?

Passo 3

Cligue em ~ =

Passo 4

Na zona “Identidades” clique na opcao + que esta a frente do seu email

Passo 5
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Escrever o que pretende na zona da Assinatura e clicar em OK

Passo 6

M Guarde as alteracbes Fa¥
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B como configuro uma assinatura ce email?

Q, Entrada

ccccccc —
Sem mensagem = Data

Email de saicda predefinicdo

= Enviados

~ @ tenseliminados
| Teste
&I Lixo Eletrénico Nenhuma mensagem selecionada

B Modelos

Passo1

B Archive

Cligue em Preferéncias (icone da engrenagem &)
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Passo 2

Va para a secc¢ao “Correio” e depois “Assinatura de Email” —
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B como configuro uma assinatura ce email?

Passo 3

Cligue em ~

Passo 4

Na zona “Identidades” clique na opc¢do &’ no email de saida que quer
predefinido.
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I Como guardar os meus emails para reduzir o espaco
ocupado no email?
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Q, Entrada = = c
@ccocy o H Sem mensagem =" Data
Passo 1 ~ @ Itenseliminados
B Teste
&I Lixo Eletrénico Nenhuma mensagem selecionada
B Modelos
No correio, cliqgue em i que esta em frente a pasta com os emails que B achive
pretende guardar
7

Passo 2
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Cligue em “Exportar”
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Passo 3

Ird ser efetuado o download de uma pasta no formato .zip, que ira conter
0s seus emails.ortar”
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B como configuro uma assinatura ce email?

Passo 4

Apods confirmar que obteve todos os emails que pretende guardar, podera clicar
novamente em : , e escolher a opcao “Limpar pasta...”

Nenhuma mensagem selecionada
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Passo b

Escolha a opcao “Apagar permanentemente”, para nao enviar para o itens
eliminados e assim libertar espaco no email (emails nos itens eliminados
ocupam espago). B e ]
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[ Aplicar as sub-pastas

Imeses
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