Guia rapido passo a passo |>v<|

email.occ.pt

Como contigurar o e-mall
orotissional no GIVIAIL?

Ordem dos Contabilistas Certiticados
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B como configurar o e-mail profissional no GMIAIL

Mi Gmail Q. Pesquisar correio o s @
Compor o- ¢ 1-50 de 977 ¢ = [
Passo1 Definicoes oo =
(
Suspenso !
8 Ja dentro do ambiente do GMAIL, localize o icone “roldana” (que se encontra no i . . .
;) canto superior direito do ecrd) e clique sobre ele. mt | o .
m .::::l:apoes 984 - ::1;::
Q Prtflrlo;ﬁss 832 1011125
m :adores + o
O :e::oa[ 20M0/25
w 2010025
/)
m - - - - 0970925
o
O L] L] ~
.g Passo 2 Defl nl ;Oes = M Gmail Q,  Pesquisar correio = @ @& 4 =
Q O~ ¢ 1-50 de 977 > = Definigdes rapidas X B
Nqv . . . ~ " . e~ AL '
- Imediatamente abaixo, selecione a opcao “ver todas as definigoes”. I : e
© T ' — o :
.S T Importante m Pérsonia lizar 3
G 2 za“u"h“ 8 s 8 o DC:)MidI:f:;eﬁnida B8 +
S Ty O
e : .
D e o 101125 Tema Ver tud
Marcadores + o
~  Mais - o ) ® Predefinido

20110025 Personal lizar

15/09/25 =
O Mensagens R
importantes primeiro
- - - 090925 >
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B como configurar o e-mail profissional no GMIAIL

Mi Gmail Q, Pesquisar correio = ® & +

13,
I

@

@ Definigdes — [

Geral Marcadores Caixa degntra Contas e im)| acao Itros @ enderegos bloqueados  Encaminhamento e POP/IMAP  Suplementos  Chat e Meet
Caixade entrada 720 Q—

as Offline Temas

Passo 3 Configurar

s Alterar definigdes da conta: Alterar palavra-passe ¢
H3pene Alterar as opgdes de recuperagio de palavra-passe
Importante Outras definigdes da Conta Google d
. . l‘ Ld ~ " =
[— Enviado . o 2 y f : . s .
De pOIS’ CI Iq ue Sobre contas e Importagao . Usa o Gmail para trabalho? OGot?gleWorl‘spaoeofereceas empresas um emal oseun plo.com, mais amento e ferr admin t
Rascunhos 1 Experimentar sem custo
U) Compras Importar correio e contactos: Importar de contas do Yahoo!, Hotmail, Sapo, ou de outros webmails ou contas POP3, b
m sodial 2907 Saiba mais Importar correio e contactos
Atualizagdes 984 Enviar correio como: Ordem dos Contabilistas Certificados < @gmail.com> editar informagao
m Faruns ILiss o Grnall para amiar comalo & parchcos Adicionar outro enderego de email
: seus outros enderegos de email)
Promogoes 832 Saiba mais
Mais Consultar o correio de outras Adicionar uma conta de correio
m contas:
sadores + b e
Pessoal Conceder acesso a sua conta: Adicionar outra conta
(Permite que terceiros leiam e enmviem correio
Mais am seu nome) Marcar como lida
w Saiba mais © Marcar conversa como lida quando for aberta por outras pessoas
m Marcar conversa como nao lida quando for aberta por outras pessoas
Informagdes do remetente
m © Mostrar este enderego e o remetente ("enviado por..”)
o m— I g r r M Gmail Q, Pesquisar correio 7 q
Q Defini¢oes = -
Compor
N m . 7 o o e _»
O p a S S 0 S eg u I n t e e a d I CI o n a r u m a co nta d e Co rre I o o Geral Marcadores Caixa de entrada Contas e importagao  Filtros e enderegos bloqueados  Encaminhamento e POP/IMAP  Suplementos  Chat e Meet
Caixade entrada 720 i
L Avangadas Offline  Temas
Com estrela P — -
A : 5 uspenso Enviar correio como: Ordem dos Contabilistas Certificades < @gmail.com> editar informagao
— . " . =
Importante e e “Y Adicionar outro enderego de email
5 seus outros enderegos de emal
Enviado Saiba mais
Rascunhos 1 " - :
Consultar o correio de outras Adicionar um nt: rrei
Compras contas:
_ Saiba mais
Social 3907
Atualizagdes 984 Conceder acesso & sua conta: Adicionar outra conta
R {Permite que terceiros leiam e emviem correio
Foruns em seu nomie) Marcar come lida
Promogdes 832 Saiba mais O Marcar conversa como Ilga t!uando for aberta por outras pessoas
Marcar conversa como nao lida quando for aberta por cutras pessoas
Mais
Informagdes do remetente
© Mostrar este enderego e o remetente ("enviado por...")
adores + Mostrar apenas este enderego (| @gmail.com)
Pessoal - i P
Adicionar capacidade de Neste momento, esta a usar 3% dos seus 15 GB.
Mais armazenamento extra: Precisa de mais espago? Adquirir armazenamento adicional
- Termes de Utilizagho - Privacidade - Politicas de Ultima atividade da conta: hd 4 minutos
3% de 15 GB usados [5 Detalhes
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B como configurar o e-mail profissional no GMIAIL

Q,  Pesquisar correio

Mi Gmail

— Definigbes

Caixa de entrada 720

Passo 5 Configurar

Com estrela S

Geral Marcadores Caixade entrada Contase

Avangadas Offline Temas d &

=
=

[ ] M mail google.com
Adicionar uma conta de correio

de email que quer

g el

@ @& 4 i

lementos Chat e Meet

editar informagéo

Suspenso Enviar correio como: Ordem dos C SR g@w e
. 7 . 7 . . . . . Importante :::i :i";:i::r:r:::.z:u:'::; partirdos. » dicionar out % -
Surgira uma janela amarela onde devera introduzir o seu endere¢o de e-mail profissional Envado R
(conforme mostramos abaixo) e, de seguida, clicar em “seguinte”. - — G e o
Social 3907 alba mas
Atualizagdes 984 ;cp::;;d;.; ?:r::i:;?e;;:?xg e Adicionar out
i ea
" Informagdes
:adores + . ::::::: ::"MW' — T—
Resacsl Adicionar capacidade de Neste momento, esta a usar 3% dos seus 15 GB.
Mais armazenamento extra: Precisa de mais espago? Adquirir armazenamento adicional

-
3% de 15 GB usados [

Passo 6 Conftigurar

Q,  Pesquisar correio

Mi Gmail

Termos de Utilizaglo - Privacidade - Politicas de programa

=k
=

" Adicionar uma conta de correio

M mail.google.com

Pode importar emails do enderego \{@cc.oce.plt para a sua caixa de

entrada do Gmail ou ligar as contas alravés do Gmailify. Com o Gmailify, mantém ambos | cofs
o5 enderecos de email mas pode gerir os emails dos dois enderegos na sua caixa de

entrada do Gmail. Mais sobre o Gmaikify

Associar con smailify

O Gmailify ndo estd disponivel para este fomecedor.
O  Importar emails da minha outra conta (POP3)

Cancelar  « Antericr  Seguinte »

s Definicoes
Compor
H “u . »” H - , e i
Iq u e n ova l I I e nte e I I l segu I nte q u a n 0 S u rgl r esta m e n Sa ge m . [ — Geral Marcadores [Caixa de entrada Contas e importacdo  Filtros e enderecos bloaueados  Encaminhamefito e POF/IMAP

Caixa de entrada 720 .
Avangadas Offline

Hispanso ‘Mm

mportante {Use o Gmail para enviar clirrais
seus outros enderegos defimai

inviado Saiba mais

Rascunhos 1

! Consultar o correio d o

Zompras contas:
Saiba mais

Social 3907

Atualizagées 984 Conceder acesso & sjac

- (Permite que terceiros leigth @ €

jogins &m seu nome)

Promogdes 832 Saiba mais

Vais

adores P

Jessoal

Adicionar ca pacidadl de Neste momsmi esta a usar 3% dos seus 15 GB.
ais armazenamento extra: recisa de mais espago’ \quinr armazenameanto adicional

3% de 15 GB usados [

Termos de Utilizagao - Privacidade - Politicas de programa

Uhtima atividade da conta: hi 4 minutos

Suplementos Chat e Meet

editar informagéo

Detalhes

Uttima atividade da conta: ha 4 minutos

Detalhes
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B como configurar o e-mail profissional no GMIAIL

Passo 7 Configurar

Agora, devera preencher os campos solicitados da seguinte forma:

Nome de utilizador: inserir o seu e-mail profissional

Palavra-passe: deve inserir a palavra-passe de aplicagao que gerou no ponto B.1.3.
Servidor POP: deve escrever pop.occ.pt

Porta: selecione o numero 995

Selecione com um “certo azul” a opcao “Usar sempre uma liga¢ao protegida (SSL)
ao obter correio”.

Avance, por fim, clicando em “Adicionar conta”.

Passo 8 Conftigurar

Esta € a visualizacdao de ecra que devera ter apos concluir o processo com sucesso.
Cligue em “seguinte” para avancar.

M Gmail

Compor

Caixa de entrada 720
Com estrela

Suspenso

Importante

Enviado

Rascunhos 1
Compras

Social 3907

Atualizagdes

Promogoes 832
Mais

adores +
Pessoal

Mais

Mi Gmail

Compor

Caixa de entrada 720
Com estrela
Suspenso

Importante

Q,  Pesquisar correio

il

Definigdes

Geral Marcadores Caixa de

Avangadas Offline Temas

Enviar correic como:

{Use o Gmail para enviar correio a par|
seus outros enderegos de email)
Saiba mais

Consultar o correio de outras
contas:
Saiba mais

ceder acesso a sua conta:
(Permite que terceiros leiam e enviem
&m seu nome)

Saiba mais

ry'

M mail.google.com

Adicionar uma conta de correio
Introduza as definigdes de correio para s s & @cc.occ.pt. Saiba mais

Endereco de emall: S s S a@cc.occ.pt

Nome de utilizador:

Servidor POP: pop.oce.pt

Mosirar detalhiss do ermo

e

Marcar mensagens recebidas:
Arquivar mensagens recebidas (ignorar a caixa de entrada)

Porta: 985 @

Deixar uma copia da mensagem obtida no servidor. Saiba mais
Usar sempre uma ligagao protegida (SSL) ao obter correio.

Sai ,

@cc.oce.pt B

Cancelar  « Anterior  Adicionar conta »

ostrar apenas este rego

mail.com;

POH

Adicionar capacidade de
armazenamento extra:

.
3% de 15 GB usados [

Q, Pesquisar correio

Neste momente, esta a usar 3% dos seus 15 GB.
Precisa de mais espago? Adquirir armazenamento adicional

Termos de Utilizagdo - Privacidade - Politicas de programa

i
T

Definigoes
Geral Marcadores Caixad
Avangadas Offline Temas

Enviar correio como:
(Use o Gmail para enviar correio a p

Enviado
Rascunhos
Compras
Social 3907
Atualizagoes 984
Faruns

Promogoes 832

Mais

adores +

Pessoal

Mais

seus outros enderegos de email)

‘- —M

Consultar o correio de outral
contas:
Saiba mais

Conceder acesso a sua conty
(Permite que terceiros leiam e envie
&m seu nome)

Saiba mais

en

rtir

i mail.google.com

A sua conta de correio fol adicionada.

Jé pode obter correio a partir desta conta.
Quer também poder enviar correio come . @cc.occ.pt?

O Sim, pretendo poder enviar cormeio como . @cc.occ.pt.
i N30 (poce alterar esta defiricso mais tarde)
Soguinte =
* Mostrar apenas este endereco (ordem.tecnicos.contas@gmail.com)

PO

Adicionar capacidade de
armazenamento extra:

.
3% de 15 GB usados [

Neste memento, esta a usar 3% dos seus 15 GB.
Precisa de mais espago? Adquirir armazenamento adicional

Termos de Utilizagio - Privacida

de - Politicas de programa

MAP Suplementos Chate Meet

editar informagéo

Ultima atividade da conta: hé 4 minutos

@ @ 4 i

IMAP  Suplementos Chat e Meet

editar informagéo

Detalhes

Uttima atividade da conta: ha 4 minutos

Detalhes
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B como configurar o e-mail profissional no GMIAIL

Passo 9 Conftigurar

1.Depois preencha os seguintes campos com o seu nome e com o enderec¢o de e-mail
profissional e confirme clicando em “Passo Seguinte”.

Passo 10 Configurar

Na janela seguinte devera preencher os campos em falta da seguinte forma:

« Onde for solicitado o nome do servidor de envio SMTP deve escrever:
smtp.occ.pt

« Onde for solicitada a Porta SMTP deve escrever 465 (e selecionar a porta de
seguranca SSL/TLS) OU 587 (e selecionar a porta de seguranca STARTTLS).

« Onde for solicitado o nome de utilizador deve escrever o seu email
profissional.

« Onde for solicitada a palavra-passe deve escrever a palavra-passe de
aplicacao que gerou (tut.2 — hiperligacao).

i M Grmad Q  Peeguisar oorraio

— Definigias

Getsl  Msscsdones  Colas de sstr

1 Calesdeenbrada 730

Avdrhdas Ot Tewas

&dn Comss e Imporlacas Firss & enderecos tlequesda:  Eacamirhamenta g POPRMAF Suplemenics Chol e Mest

rho & faramenras a3min sranivas

@ @

ot & Medt  Avancadas Offling  Temas

IMPBOrtar Coffeio & Contac1as:

Consultar o correlo de oUtras contas:
i) Saiba mais

Concodor acesso & sua conta;
(Permite que LErceTs lSam & ermiem COmeio m S
+ o)

Saiba mais

Adiclonar capacidade de armazenamento
extra:

r omeiels ade M mailgoogic.com
L Alterar definigoes da contac o
d  SJipenan . Adicione outro enderego de email gue possua
¥ mpomante T iniroduz s informs; oss mohne @ mau oeiro andemco e il
14 gm0 s Bl e &R e oo k]
v Lrivisdc S —— S FY —_— .
Usa o G Homar! TR
| Rascuahas e 1] e oo @
| Comges sl vl B Teatar cama o alas. Saka maby
Pl = ol Fesmenon’ & deieime e
w  Socksl
Fotiwro ce G — -
S . 1
4 dtualiragfics wd Ervviar g Awtiigeste it " ans g L
_ (L 230 Jeznga o S
FORUNE
b Fbeuns SO SN
¥ Fromegoes ] Saiva m| Smba
v Malg
ComiulVar & SOPMS B8 sutrad Ay
comtas:
srcadares 4 taiba mai
b Romnns Cosceder acesso 3 sus conta: [
T b cph i 2k B 0 ek i £l
© Wiy omiseu Tpme)
Eadba Mk = Marcss convera coma lios guande far AbErta pos OUTrEs Possoat
e e S S
Infarmagies oa famatents
& MoEirar eate erdaregs @ O remetanta ["amdado por.")
Molrer apenas +ile enderega | wgmai com)
il Q, Pesquisar corraio =
Definigoes
Geral Marcadores Caixa de entrada Contas &importacio  Filtrod @ endérscos bloqueados Encaminhameénto ¢ POPIMAP  Suplementos Cha
rada T
Alterar definigdes da conta: Alrerafibaliva-pasee
Altorafias of @ [ ] M mail googhs com
Chitra fan Adicl t J
Iral * I
Usa o Gmail para trabalho? O Goofle W Enviar comeio através do servidor SMTP o firra

Configure 0 Seu Cormslo para que Soja emviado araves dos servidones. SMTF de ccoccpl
IMPOrRr 08 5oy man
e

Imporgar

Servidor SMTP. amep cocpe Porinc 485 B
Qi dos Morme de rtliZedor e s e g oo ol
Adicidhar o e -
Ligain protegids sirieds d SSLINCOMENGs)
Olligagio prolegida atravis de ILE

Adicigar u A verificar a5 credencials. Aguarde.
Concaly @ Antanor

AdicigRar o
Marces com

» Macarc
Matcar e

oo
rar este enderego ¢ o remetente Cenviado por”)

pentas administrativas. Exporimentar $em custo

editar informag o

rar apenas este endereco (s s s gmail.com)

Heste memento, estd a usar 3% dos seus 15 GB.
Precisa de mais espago? Adquirir armazenamento adicional
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B como configurar o e-mail profissional no GMIAIL

ail Q, Pesquisar correio Tt D & +
Definigdes =
Geral Marcadores Caixa de entrada Contas e importacho  Filtros e enderecos bloqueados.  Encaminhamento @ POR/IMAPF  Suplementos Chat e Meet Avancadas Offline Temas
trada  TH0 F
Alterar definigbes da conta: alterafipalavra-nasse
Aleraflas o @ 0 @ P mail googhe com
DN b dicione outre enderego de email que possua
Usa o Gmail para trabalha? O Goggle Wy Confme a validagho o adicione o seu enderego de email. o & ferfmentas sdminetrativas. EXperimentar sem cusin
[Parabdras, localizdmos o seu outro senvidor & confirmdmos a3 suas credenciais com dxilo.
Impartar comreio o contacios: imporfr de 54 dak ven passs!
i Saiba mais Impogar &6

Foi prviedo um emad com um link de confrmacha pars s s & es oce.pi

. Envlar correla come: Ordor| dos E:;.m‘m SScionar o sau sndeesco de amal, cique no ik pressnts i small de confimeglo. wditar informagBa
asso On Igu rar 3907 e N EE — i SR aliminas

‘ - o corlio &t Eachar jaria
Saiba mais Ligacdh prol
Adicighar &
2
. . 4 . | . . ~
d b . — Gonsultar o cofreio de outras contas: = e & editar informacio eliminar
O Depois disso, recebera a seguinte solicitacao: Consutr ot e
+ Adicigharu
m Conceder acesso i sua conta: Adicighar o
m (Pstrriite Qs bercmiros M & Brvier Corneio &M beu
o) Marciy comes
Saiba mals = M@ car conversa come lida quande for aberta por cutras pessoas
uﬁ-r conversa coma nko lida iulndo for aberta Ereuun Emn
Q Infarmacdes do remetente
= Mostrar este enderego ¢ o remetente (Cenviado por.)
MOSTIar apenas este enderago [ s ssss@gmallcom)
il Q,  Pesquisar cormgio 7= ® @ +
O o- ¢ H 1-50 ce 979 Y m
< P
3 @ Frincipal ; Fromoches £ Sochl @  Awalizagbes
rada T
o Equipa do Grmail Confirmagio do Gmail - Envias cOrmeio coma e e Bce.occ pl - Pediu a adico de @Ce.oce Pl & Sus conta do Gmail. Antes de pod (
] . =

Verifigue a sua caixa de entrada de e-mail e abra o email que a “Equipa do :
Gmail” |he enviou. m

o
(O
L
0

o
3 | h
e
w - - -
+
- - A S R
— — — T — ———— i —
o - - —
- ——— I —— [0
— - — - - e

email.occ.pt



https://email.occ.pt/

B como configurar o e-mail profissional no GMIAIL

ail Q.  Pesquisar commeio TE ® & +
€ B O @ E @ i 1 da 979 y =
Confirmagao do Gmail - Enviar correio como s s ‘@cc.occ.pt Cabua do antrads x =)
Equipa do Gmail pmad-nomplBgoogh com: orsiaimesl 9 @ 6
para -
Podiu o asclo de e e Woo.ooont & sus conts do Gmall
L]

Antes de poder snviar comeio 8 panic de e e s oon ot
alravds da dul oot do Grasl
[ S i Gorm), ique b Enk Sbai pars confimrad o
pedic:

Dbl oo Gomimak o ANG BFhitsvole Bz TLARECSYG TmE_QGRGHKRHMIGE TIIASINGRMIENEEZHOE kaof LXH1dud chOe) CGoTiDiHeyhZARSD-JTS dmbfcPivwaOiRHuxknovs I

So chcar no link @ este nso funcionar, coplo & cole-0
numa nova janela do navegador.

Abra esse e-mail e clique sobre a ligacao que se apresenta nessa mensagem de
confirmacao.

Cibrigado por wsar o Gmall

Alnnlarints,
Aequipn do Gmasl

Se nilo for eshe padido ou nko quiser adiclonar eshe sndereo do smal
& sua conta do Gmal, rdo & necessdria nertuma sglo sdickonal.

- = o siiomailcom ndo pode srviar mensagens atraves do
eu endereg de emad, a menos que

i 0 Bk SCITE DA CONBATAF O pedida. S dicou ackentalnents
s Bk Frilis FLBO QU DRFTTHLI QU i gt Com
B MORSAGRTTS

nirandds ca s ondereqa, chque reste bnk parn cancelsr esin

€ Responder r+ Encaminhar | [ @

Vi Gmail Confimacio

Confirme que quer enviar cOMeio como s S S @ ce.occ.pl.
‘Chique aqui para regressar a sua conta do Gmad: hitps:imail. google.com.

Passo 14 Configurar

O
)
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qV)
O
O
O
)
)
qV)
O
O
O

O ultimo passo é clicar em “confirmar”:
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B como configurar o e-mail profissional no GMIAIL

V| Gmail Cenfirmagio bem-sucedidal
O uiilizador do Gmail pode agara enviar comeio como s S S NEcc.occ.pl.
Chque aqui para regressar A sua conta do Gmail: hitps-/imal google.com.

©2028 Google - Pigine iniciel do Gl - Polilics de Privachiads - Polilices do Proorama - Temes de Usiizecle - Pégin inicial da Geogle

Passo 15 Configurar

Depois deste ultimo passo, esta é a visualizacao de ecra que deve ter:

Parabéns! O seu e-mail profissional ja esta configurado no seu GMAIL.
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