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1.  Como adiciono um contacto novo? 1

Clique em Contactos

Clique em Novo contacto

Preencha os dados (nome, email, telefone)

Clique para Guardar 

Email profissional
M

an
ua

l p
rá

tic
o 

de
 u

til
iz

aç
ão

email.occ.pt

https://email.occ.pt/


2.  Como crio um livro de endereços e adiciono um
ficheiro CVF (ou vCard File)  aos contactos?

2

Clique em Contactos

Adicione um novo livro de endereços clicando em         e introduza o

nome que pretende dar ao livro de endereços. Depois clique em “OK”
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2

Depois, ao lado do novo “Livro de Endereços” que acabou de criar,

clique em          para importar o ficheiro VCF com os contactos e escolha

a opção “Importar”;

Ao clicar no botão “Carregar”, selecione o ficheiro que pretende

importar.

2.  Como crio um livro de endereços e adiciono um
ficheiro CVF (ou vCard File)  aos contactos?
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