FORMAGAO AFECC

INSCRICAO DE COLABORADORES

PASSOS A SEGUIR

n
4 « B tard Y Configurar
1. Na drea pessoal do — M ¢
R Aread e | FRe—— o SR
Contabilista Certificado, T | . vits R v Agenc
. 19Seg 20Ter 21Qua 2Qui 23 Sex 24 S4b 25 Dom
pode o CC inscrever
os seus colaboradores.
Para isso deve selecionar
a opcgao “Area de .
formagao / Area dos
Colaboradores")
N
« Boatarde, o
N
Hoje < > maio19 - 25 Més | Semaona Dia Agenda
19 Seg 20Ter 21Qua 2Qui 23 Sex 24Sab 25Dom

07:00

08:00

09:00

10:00

1m:00

12.00

13:00




PASSOS A SEGUIR INSCRIGAO DE COLABORADORES

2. Na tab colaboradores,
sao listados os

Cursos com colaboradores  Calenddrio oferta formativ

colaboradores do CC,
para a sua inscri¢ao nas

0 & Foto Estado
sessoes de formagao.
> I 20012816 formando 271857650 Colaborador [ Autorzoc ]
> I 20012817 formando 273503448 Colaborador @
> I 20012818  formando 296063070 Colaborador @

3. Para criagao de novo

colaborador, primeiro
devera ser verificado se

o formando ja existe,

Associar colaborador

através da consulta do
NIF do colaborador no

% Novo colaborador X Fechar

campo identificado.




PASSOS A SEGUIR INSCRIGAO DE COLABORADORES

4. Ao selecionar a opgao 9 ke :
de enviar pedido de '“f’fffbmdemmwms
associagao, o colaborador o _
recebera um email que cpe I
tera obrigatoriamente de I* Bocumento I
aceitar esta associagado i [
através do link que é i ]
enviado por email. T I
ikl I
@ Envior pedido de assoclogdo
A Novo colaborador X Fechar ,

5. Caso nao exista
o formando na base

Associar colaborador

de dados, deve ser

Introduza documento de identificagdo ou NIF

adicionado em “novo bt donmenod 6t

&9 Novo colaborador [l X Fechar

colaborador"




PASSOS A SEGUIR INSCRIGAO DE COLABORADORES

Novo colaborador "
6. Preenchimento dos

campos obrigatorios

identificados com * e
"“"Guardar".

Situagdo profissional Desempregodo DLDy v

Os caompos identificados com * séo obrigatdrios

Cancelar

7. Na tab colaboradores
sao listados os
colaboradores do CC,

. o ~ %Assocmro:l:b:rcdcr
para a sua INsSCrigao nas B

ez
~ ~
sessoes de formagao. oo g o e
> I 20012816  formando 271857650 Colaborador [ soraoso )
> I 20012817  formando 273503448 Colaborador m
> I 20012818  formando 296063070 Colaborador m




PASSOS A SEGUIR INSCRIGAO DE COLABORADORES

8. Na tab “Calendario
Oferta formativa” e

Colaboradores

Cursos com cuua & f Ve

G

o modelo 3

possivel a inscricdo

[43125] Atualizago Fiscal em IRS — Aspetos praticos

dos colaboradores nas

20250CC » PLGOO15 » 1 » [15-05-2025] » Cnline

sessoes agendadas' [43425] Regime fiscal das mais e menos valias (IRS e IRC)

20250CC » PLGOOYS » 2 » [15-05-2025] = Online
devendo seIeCiona r [13725] Atualizagao Fiscal em IRS — Aspetos praticos

0250CC » ELROO15 » 1» [26-05-2025 - 11-06-2025] » Oniine
a sessao pretendida, [13625] RS - preenchiment

20250CC » ELROOSS » 2 » [26-05-20

podendo pesquisar por

[2825] IRS - preenchimento da decloragao modelo 3

C » DCPOD35 » 3 » [03-06-2025] » Online

temas ou descrigoes.

[46325] Enguadramento em IVA, IRS, seg. social - categoria B

20250CC » PLGOO39 » 2 » [06-06-2025] » Online

[56325] Codigo IRS

20250CC » PLG0O24 » 2 = [11-09-2025) » Online

[1125] Neutralidade fiscal em IRS e IRC

20250CC » ELROO76 » 2 = [20-10-2025 - 03-11-2025) » Online

<-: >




PASSOS A SEGUIR INSCRIGAO DE COLABORADORES

0 Cursos com colaboradores Colenddrio oferta formativa  Colaboradores @ Ver calendario

IRS Inscrever

9. Quando selecionado o
[42625] IRS - preenchimento da decloracio modelo 3

Ccurso 20250CC » PLGOOSS » 6 » [09-05-2025] » Oniine

[43125] Atwalizagto Fiscal em RS — Aspetos praticos %

20250CC » PLGOOTS » 13 [15-05-2025] » Onfine

[43425] Regime fiscal das mais e menos valias (IRS e IRC) J
20250CC » PLGOOS » 2 » [15-05-2025] = Online

[13725] Atualizagao Fiscal em IRS — Aspetos praticos K
20250CC » ELROO1S 1 [26-05-2025 - 11-06-2025) » Onfine

[13625] IRS - preenchimento da declaragto modelo 3 \/
20250CC » ELROOSS » 2 » [26-05-2025 - 11-06-2025] » Online

[2825] IRS - preenchimento da declaragto modelo 3 S
20250CC » DCPOOSS » 3 » [03-06-2025] » Online

[46325] Enquodramento em IVA, IRS, seg. social - categoria B 37
20250CC » PLGOOIQ » 2 » [06-06-2025) » Onfine

[56325] Cédigo IRS 7
20250CC » PLGOO24 » 2 » [11-02-2025) » Online

10. Devem ser

. . @ Cursos com colaborodores  Calenddrio oferta formativa  Inscrever  Colaboradores
seIeCIonados quals 0s [QZGE]IRS-pmendﬁlmentododedamgbomodebB(Onlne)MaOQ-OS—ZOﬁ)
colaboradores que devem £ Poscyon
cod Nome Fungdo il Confirmado ::"“‘”“

ser inscritos na formagao.

20012816  formando 271857650 Colaborador

20012817  formando 273503448 Colaborador

20012818  formando 236063070 Colaborador

0 0 0°F




PASSOS A SEGUIR

11. Deve ser confirmado a
inscricao do colaborador

12. ApOs a inscri¢ao, o
colaborador fica com
acesso a formagao
selecionada.

13. Para aceder ao portal
AFECC, o colaborador
(que nao seja CC) deve
utilizar como utilizador

o seu NIF e a password o
seu NIF, tendo acesso a
area pessoal onde iniciara
a frequéncia nas agoes
de formagao (Manual de
acesso a Formacgao).

Questoes adicionais
contacte 800 200 075

ou formacao@occ.pt

INSCRIGAO DE COLABORADORES

Confirmar

®

Confirma inscrigdes destes formandos ?

v/ formando 271857650

X Cancelar
v

[42625] IRS - preenchimento da declarag@o modelo 3 (Online) (09-05-2025 a 09-05-2025)

@ Pesq

Céd. ~  Nome

20012816 formando 271857650

Fungdo

Colaborador

Utilizador: NIF
Password: NIF

2025-05-06

ORDEM
0s CONTABILISTAS
CERTIFICADOS

Numero de Membro

Password

ENTRAR

Login para membros inscritos na Ordem,

Para efetuar a autenticacho, deve preencher 0 CAMPoOs
NUmero de Membro & Palavra-Passe.




