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1. INTRODUCAO

Nos termos do disposto na alinea i) do n.° 1 do artigo 5.°
da Lei n.° 2/2013, de 10 de Janeiro, uma das funcdes das
instituicoes de regulacao é a prestacao de servicos aos
seus membros, no que respeita ao exercicio da profissao.

Nesse sentido, a Ordem dos Contabilistas Certificados
(OCC), disponibiliza, desde 2013, uma plataforma colabo-
rativa que se pretende que seja um instrumento facilita-
dor de trabalho para o contabilista certificado e, em si-
multaneo, responda também as necessidades de gestao
do empresario: O TOConline.

A plataforma TOConline comporta, atualmente, diferen-
tes médulos, agrupados em duas areas principais: a ges-
tao comercial e a gestao administrativa.

A gestao comercial comporta o médulo de faturacao, de
compras e vendas.

A gestao administrativa envolve o médulo de salarios,
contabilidade e gestao de ativos.

O TOConline possui um sistema de faturacdo eletrénica
certificado pela Autoridade Tributaria (certificado AT n.°
1662/AT de 21/12/2012).

O médulo de contabilidade tem o selo de validacao da
Autoridade Tributaria (SVAT) obtido em 6/2/2018.

A ades3ao ao TOConline por parte dos contabilistas certi-
ficados tem sofrido um crescimento significativo, eviden-
ciando que esta ferramenta tem cumprido com os obje-
tivos previamente definidos, sendo um sistema simples e
intuitivo em constante evolucao.

Desde a sua disponibilizacdo aos membros, a OCC tem
realizado varias sessdes de esclarecimento sobre a pla-
taforma TOConline. No entanto, e considerando o incre-
mento verificado na adesdo por parte dos membros e
novas funcionalidades, a OCC disponibiliza um ciclo de
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formacdo a ser realizado em todas as capitais de distrito
eilhas.

1. DESTINATARIOS:
Contabilistas certificados e até 3 colaboradores por
membro.

11l. OBJETIVOS FUNDAMENTAIS:

Dotar os Contabilistas Certificados dos conhecimentos
e competéncias necessarias a configuracao e inicio de
trabalho no TOConline e a utilizacao plena das funciona-
lidades operacionais mais relevantes dos médulos atual-
mente disponibilizados, bem como o acesso a informa-
cao contabilistica por parte dos empresarios.

IV. CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Apresentacao e Configuracées Iniciais

- Apresentacao do TOConline e seus médulos aplicacio-
nais;

« Configuracao dos dados da empresa;

« Criacao e gestao de utilizadores e perfis de acesso;

« Tabelas das Entidades: clientes, fornecedores, ou-
tras entidades, produtos, servicos, categorias de
despesa e descritores.

2. Médulo de Salarios

« Criacdo e importacdo de colaboradores e o preenchi-
mento da ficha de colaborador;

- Configuracoes da empresa: criacao e gestao de enti-
dades, estabelecimentos, departamento, seccoes e
centros de custo;

« Parametrizacao das contas bancarias da entidade e
das categorias profissionais;

« Configuracao e parametrizacdo dos abonos e descontos;

- Configuracao contabilistica de abonos e descontos,
impostos, entidades e terceiros.

« Introducao de alteragcdes ao processamento;
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« Revisdo dos valores processados e a finalizacao do
processamento;

« Emissdo dos mapas de pagamentos e a geracdo dos
ficheiros bancarios de pagamento em lote;

« Verificacao e submissao das Declaracbes de Remuneracoes;

« Funcionalidade de Encerramento de Contratos;

« Emissao de Relatérios de salarios.

3. Médulo de Contabilidade
« Parametrizacao dos modelos do contabilista, por tipo
de plano;
- Criacao do exercicio da empresa, configuracao do plano
de contas SNC e parametrizacao das variaveis do plano;
« SAF-T de Contabilidade, Taxonomias e SVAT;
« Importacao de SAFT de contabilidade e lancamento de
abertura de exercicio;
- Importacao do SAF-T de faturacdo e geracao de suges-
toes de contabilizacao das vendas;
- Registo das compras a partir do portal e-Fatura e su-
gestoes de contabilizacdao das compras;
« Configuracao de contas para sugestoes de contabilizacao;
« Validacdo e parametrizacao de cédigos de IVA e confi-
guracao dos Diarios e Tipos de Documentos;
- Configuracoes das Demonstracoes Financeiras;
- Funcionamento do ecra de lancamentos;
« Introducao de lancamentos e tipos de movimento:
abertura, apuramento e fecho;
- Declaracao Periddica do IVA: cédigos do IVA no lanca-
mento e pré-preenchimento automatico da DPIVA;

Formacao pratica sobre os mddulos de contabilidade e salarios

toc

« Relatérios de analise e de conformidade SVAT: geracao
e interpretacao das validacoes e testes ao exercicio;

« Geracao das demonstracoes financeiras, de acordo
com as taxonomias;

* Emissao de relatérios: Demonstracoes Financeiras,
Declaragoes e outros mapas.

V.PLANO DA FORMAGEO

Serao realizadas acdes de formacdo por todo o pais. No
continente, estas sessdes ocorrerao em cada capital de
distrito, na Ilha da Madeira a sessao sera no Funchal. No

arquipélago dos Acores, na llha de Sao Miguel, Terceira
e Faial.

VI. ESTRUTURA DAS ACOES DE FORMACAO
As sessoes sao presenciais com duracao de 8h.

VIl. FORMADORES

Cada sessdo sera ministrada por um formador, com
competéncia técnica e dominio da plataforma.

VIIi. HORAS, CREDITOS E INSCRI(_ZAO

As inscricoes serao efetuadas em www.occ.pt. O valor
de inscricao é de 48€ (manual em suporte papel) e 43€
(manual digital) com atribuicao de 12 créditos.
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IX. CALENDARIZACAO

| més_Jom] toca | o | Moala |
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BRAGA
SETUBAL
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AVEIRO
LEIRIA
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BEJA

FARO

V. CASTELO
VILA REAL

P. DELGADA
SANTAREM
BRAGANCA
COIMBRA
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