MANUAL
CONVERSOR DA ORDEM
DOS CONTABILISTAS CERTIFICADOS
SAF-T (PT) 1.04 EXCEL

Principais funcionalidades:
- Converter toda a estrutura de dados do SAF-T (PT) 1.04 num ficheiro Excel.
- Construcao do Balanco e da Demonstracao dos Resultados com as regras
de taxonomias definidas na Portaria n.° 302/2016, de 2 de dezembro.
« Testar saldos esperados de acordo com o artigo 4.° da Portaria n.° 293/2017,
de 2 de outubro.
- Testar taxonomias atribuidas a cada conta de acordo com a Portaria n.°
302/2016 de 2 de dezembro.

Como aceder:

Para utilizar o conversor, deve aceder ao sitio da Ordem, ou clique aqui
Www.occ.pt/pt/membros/saft.php]

Inicie o processo, selecionando a opcao “Carregue aqui para iniciar o processo

de conversao”, e deve selecionar o ficheiro SAF-T a ser convertido.

Podem ser importados ficheiros SAF-T no formato xml ou zip. Ficheiros SAF-T que
nao estejam corretamente validados pela Autoridade Tributaria nao poderao ser
importados. Para aceder ao validador da AT aceda aqui:

http://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/apoio_contribuinte/SAFT PT/Paginas/news-saf-t-pt.aspx
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ToConiine - Registos = + Converte todas as estruturas de dados do SAF-T (PT) 1.04 num ficheiro Excel

e = + Rep oBalangoe a do dos com as regras de taxonomias.

Calendério definidas na Portaria n°302/2016 de 2 de dezembro de 2016

Bolsa de Emprego - 5 « Testa os saldos esperados de acordo com o Artigo 4° da Portaria n.® 293/2017, de 2 de outubro

+ Testa as taxonomias atribuidas a cada conta de acordo com a Portaria n°302/2016 de 2 de
dezembro de 2016

A A 0 SAF-T (PT) NAO E NA 0GC, E EXCLUSIVAMENTE UTILIZADA NO
DE ENA IGAO DO FICHEIRO EXCEL, SENDO DESTRUIDO DE IMEDIATO

O FICHEIRO EXCEL RESULTANTE E ENVIADO PARA O ENDEREGO DE E-MAIL INDICADO PELO MEMBRO APOS
CONVERSAO

SO SERA POSSIVEL A AO DE QUE A ESTRUTURA DE DADOS DA PORTARIA
DE 2 DE DE 2016 PELO VALIDADOR DO PORTAL DAS FINANCAS

CARREGUE AQUI PARA INICIAR O PROCESSO DE CONVERSAO
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Apos correta validacao e conversao, recebera um email para descarregar o fi-
cheiro excel. O endereco de email indicado é da inteira responsabilidade do con-
tabilista certificado.

Anadlise do ficheiro e principais consideracoes:

Menu

indice do ficheiro com links de acesso a toda a informacio disponivel:

ORDEM DOS CONTABI LISTAS CERTIFICADOS Produzido por Cloudware, S.A.
SAF-T (PT) 1.04 | CONVERSOR SAF-T (PT) PARA EXCEL NAVEGUE NO SAF-T (PT) CLICANDO NOS LINKS EM BAIXO
Anslises
- Balancete
- Balango
- Demonstragdo dos Resultados
- Testes a taxonomias e natureza dos saldos

Payments (Recibos)

GeneralLedgerEntries

Header:
Informacao detalhada com todos os dados cadastrais da empresa constantes
no SAFT.

MEN > CABECALHO DO FICHEIRO (Header)

AuditFileVersion 1.04_01 MasterFiles

CompanyID :505339999 TaxonomyReference M

TaxAccountingBasis | Generalledger

CompanyName Empresa de Demonstragdo Lda NumberOfEntries 974

BusinessName Empresa de Demonstragdo Lda TotalDebit €505 346,85

AddressDetail Porto TotalCredit €505 346,85

City Porto

PostalCode 4000-100 Salesinvoices

Region NumberOfEntries 0

Country PT TotalDebit €0,00

FiscalYear 017 TotalCredit €0,00

StartDate 2017-01-01

EndDate 2017-12-31 MovementOfGoods

DateCreated 2018-12-20 NumerofMovementLines 0

CurrencyCode EUR TotalQuantitylssued [}

TaxEntity Global

ProductCompanyTaxID '505399999 WorkDocuments

SoftwareCertificateNumber 1662 NumberOfEntries 0

ProductiD TOConline/Ordem dos Contabilistas Certificados TotalDebit €0,00

ProductVersion 2.4.77 TotalCredit €0,00
Payments
NumberOfEntries 226
TotalDebit €150,00
TotalCredit €64 929,06

[
Ficheiro origem 1SAFT_v1_04_509228160_2017_|_20181220111725_xml
SHA256 checksum d85183b64b7bda0df898fa51a487a7a9c3397d76a05e60d4444f911f4ac24715
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Balanco:

Balanco apresentado com base na Portaria 302/2016 de 2 de dezembro, e na in-
formacao do ficheiro excel publicado pela Autoridade Tributaria que consta no
Portal das Financas em Questoes Frequentes:
http://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/apoio_contribuinte/SAFT_PT/Paginas/SVAT.aspX

Apos a construcao do Balanco, é possivel verificar de forma automatica situa-
coes que podem invalidar a submissao do ficheiro SAF-T, tais como:

- Lancamento de aplicacao de resultados em falta:

Enquanto houver saldo na conta #818 relativo ao apuramento de resultados do
ano n-1, esses valores nao aparecem no capital proprio, motivo pelo qual o ba-
lanco nao balanceia.

- Erro saldo esperado:

No ficheiro excel publicado no portal das financas em Questoes Frequentes,
http://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/apoio contribuinte/SAFT PT/Paginas/SVAT.aspx
existe informacao sobre qual a natureza esperada do saldo de cada conta tendo
em conta a taxonomia. Quando a natureza do saldo de uma conta nao esta de
acordo com essas regras, o saldos em questao nao contribuem para nenhuma
rubrica das Demonstracdes Financeiras. Para verificar quais os saldos com este
erro deve consultar a folha “Accounts”

- Saldos em aberto na #31 ou #38
Caso ainda nao tenha sido efetuado o apuramento do CMVMC os saldos destas
contas ficam aqui representados.
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Empresa de Demonstracéo Lda NIF: 509999999
Balanco (em euros)
Rubrica i 2017
ATIVO

Ativo nao corrente

Ativos fixos tangiveis 0,00

Ativos intangiveis
Investimentos financeiros

Créditos e outros ativos nao correntes 611,11
Total ativo ndo corrente 611,11
Ativo corrente

Inventarios

Clientes 43 B42.38
Estado e outros entes publicos 2 637,49

Capital subscrito e ndo realizado
Diferimentos

Qutros ativos correntes 95,13
Caixa e depdsitos bancarios 712,78
Total ativo corrente 47 287.78
Total ativo 47 898,89

CAPITAL PROPRIO E PASSIVO
Capital proprio

Capital subscrito 5 000,00
Qutros instrumentos de capital proprio

Reservas - Reservas legais 1 286,00
Reservas - Outras reservas

Resultados transitados 13 407,58
Qutras variagdes no capital proprio

Resultado liquido do periodo (337,59)
Dividendos antecipados

Total capital préprio 19 365,99
Passivo

Passivo nao corrente

Provisdes

Financiamentos obtidos

Qutras dividas a pagar 22 664,00
Total passivo ndo corrente 22 664,00
Passivo corrente

Fomecedores 792,30
Estado e outros entes publicos 365,81
Financiamentos obtidos 21 130,09
Difeimentos

Cutros passivos corentes 21 964,19
Total passivo corrente 44 252,39
Total passivo 66 916,39
Total capital préprio e passivo 86 282,38,
"Capital Proprio e Passivo™ - "Ativo" 38 383.49
Langcamento de aplicagio de resultados em falta: 1 143,27
Ero saldo esperado 473,24
Saldos em aberto na conta #31 ou #38 (40 000,00)
"Capital Préprio e Passivo” - "Ativo" 0,00

Demonstracao dos Resultados

Demonstracao dos Resultados apresentado com base na Portaria 302/2016 de
2 de dezembro, e na informacao do ficheiro excel publicado pela Autoridade Tri-
butaria que consta no Portal das Financas, em Questdes Frequentes.

http://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/apoio_contribuinte/SAFT_PT/Paginas/SVAT.aspX

Quando a natureza do saldo de uma conta nao esta de acordo com as regras
definidas no ficheiro excel publicado pela AT, os saldos em questao nao con-
tribuem para nenhuma rubrica das Demonstracoes Financeiras. Para verificar
quais os saldos com este erro deve consultar a folha “Accounts”
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Balancete

Balancete de abertura:

Representa os saldos iniciais das contas que estejam corretamente registados
no ficheiro SAF-T. Importa referir que estes saldos ndo podem ser introduzidos
através de um registo contabilistico normal.

Balancete final:
Exclui os lancamentos de apuramento de resultados, ou seja os movimentos
tipificados no ficheiro SAF-T com o tipo “A”.

MENU > ANALISES - BALANCETE

Del Debi

11 Caixa € 80257 € € 132389 €
11001 Caixa-Caixa Principal € 25270 € € 61111 €
711002 Caixa-DEPOSITOS € - € € - e
T11999 Caixa-Outras contas caixa € 549,87 € € 712,78 € -
"2 Depdsitos a ordem € 1684603 € € - € 2113009
712001 Depdsitos a ordem-Caixa Geral de Depdsitos, S.A. € 1684603 € - € - € 2113009
21 Clientes € 4699963 € 11670 € 4384238 € -
211 Clientes-Conta-corrente € 4699963 € 11670 € 4384238 €
M2111 Clientes-Conta-corrente-Continente € 4699963 € 11670 € 4384238 €
2111002 Clientes-Conta-corrente-Continente-Confecgdes Omega, Lda € 440,00 € - € 15167 €
2111003 Clientes-Conta-corrente-Continente-Colorstar, Lda. € 7500 € € - €
72111004 Clientes-Conta-corrente-Continente-Tintinhas - Produtos Quimicos Unipessoal, Lda. € - € € €
2111005 Clientes-Cor i Jaselip - Materiais de C 3o, Lda. € - € € €
72111006 Clientes-Conta-corrente-Continente-Alexandre Alves Matos € - € € - €
H111008 Clientes-Conta-corrente-Continente-Anténio Dias De Freitas, Lda. € 24000 € € 12000 €
2111009 Clientes-Conta-corrente-Continente-Mdveis San Miguel - Mob. e Dec., Lda. € - € € - €
R2111010 Clientes-Conta-corrente-Continente-Jorge Ferreira Barbosa _ Filhos, Lda. € - € € 21000 €
R2111011 Clientes-Conta-corrente-Continente-Joaquim Matos Nunes, Lda. € 240,00 € € - €
R111012 Clientes-Conta-corrente-Continente-M etaPagos - Serralharias Unipessoal, Lda. € - € € - €
2111013 Clientes-Conta-corrente-Continente-Ribeiro_ Moreira, Lda. € 480,00 € € 510,00 €
R2111014 Clientes-Conta-corrente-Continente-Costa _ Janudrio, Lda. € 264,75 € € - €
72111015 Clientes-Conta-corrente-Continente-Masal Estofos, Lda. € 22544 € € €
R111016 Clientes-Conta-corrente-Continente-José Manuel Magalhd@es Moreira Lobo _ Filhos, Lda. € - € € €
2111017 Clientes-Conta-corrente-Continente-Citnia - Escola De Condugdo, Lda. € - € € - €
72111018 Clientes-Conta-corrente-Continente-Irmarfer, S.A. € 580363 € € 552000 €
2111019 Clientes-Conta-corrente-Continents i fal - Design, Publici e Digital, Lda. € 27000 € € 21000 €
2111020 Clientes-Conta-corrente-Continente-Anténio Da Costa Alves, Lda. € - € € - €
2111021 Clientes-Conta-corrente-Continente-Contipaper - Artigos de papelaria e escritério, Lda. € € € - €
2111022 Clientes-Conta-corrente-Continente-Net Worker |1 - Solugdes | nformaticas, Lda. € € € - €
2111023 Clientes-Conta-corrente-Continente-Teresa Jesus Freitas Costa Cunha € € € - €
2111024 Clientes-Conta-corrente-Continente-Manuel Moreira, Lda. € € € - €
H111026 Clientes-Conta-corrente-Continente-Diligence Capital SGPS, S.A. € € € 2500 €
R2111027 Clientes-Cor i tilusion - Produtos Lda € = € € = €
2111028 Clientes-Cor i - Cc i Lda. € 27000 € € 27000 €
2111029 Clientes-Conta-corrente-Continente-A. Brito - Mobilidrio S.A. € 69500 € € 33000 €

111030 Clientes-Conta-corrente-Continente-Micaela Augusta Pacheco Ribeiro € - € € 50,00 €
2111031 Clientes-Conta-corrente-Continente-Passeio Aromdtico Unipessoal Lda. € - € € - €
f111032 Clientes-Conta-corrente-Continente-Encosta dos Sonhos € 7700 € € 17000 €
72111033 Clientes-Conta-corrente-Continente-Centro Social e Paroquial do Padrdo da Légua € 37334 € € 38666 €
R111034 Clientes-Conta-corrente-Continente-Clinica M édica Dentéria Dr.2 Celeste Gongalves, Lda. € 60,00 € € - €
2111035 Clientes-Conta-corrente-Continente-Ferreira _ Vales, Lda. € - € € - €
P111037 Clientes-Conta-corrente-Continente-Stand Asla, S.A. € 25000 € € 250,00 €

Accounts:

Representa informacao do plano de contas conforme SAFT e inclui testes de
conformidade para a correta elaboracao das demonstracoes financeiras e pré-
-preenchimento da IES.

Coluna “Teste a taxonomia”, que pode apresentar os seguintes resultados:

a) “Erro_taxonomia”: significa que a taxonomia atribuida aquela conta nao
respeita a portaria 302/2016.

b) “OK”:significa que a taxonomia atribuida aquela conta respeita a portaria
302/2016.

c) “Conta ndo encontrada”: utilizacao de alguma conta sem taxonomia defi-
nida na portaria
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Coluna “Natureza Esperada”:

Nomenclatura com a informacao do saldo esperado de acordo com as regras de-
finidas pela AT no ficheiro “Saldos e Demonstracdes Financeiras por Taxonomia”
http://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/apoio_contribuinte/SAFT_PT/Paginas/SVAT.aspX.

Coluna: “Teste a natureza esperada” que pode apresentar os seguintes resultados:

a) “Erro saldo esperado” : a natureza da conta (devedora ou credora) nao
cumpre com a natureza esperada pela Autoridade Tributaria e definida no
excel referido. As contas que evidenciem estes erros ndo concorrem para ne-
nhuma rubrica das Demonstracoes Financeiras.

b) “Ok”: a natureza da conta (devedora ou credora) cumpre com a natureza
esperada e definida no excel da AT.

Nas restantes folhas do excel disponibilizado pelo conversor do SAF-T, é ainda pos-
sivel consultar:

- Transacoes contabilisticas

- Linhas das transacoes contabilisticas
- Dados cadastrais dos clientes:

- Dados cadastrais dos fornecedores;
- Produtos / Servicos;

- Faturas emitidas;

- Guias de transportes;

- Stock;

- Movimentos de stock;

- Recibos;

- Pagamentos.
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