IAPMEI — CERTIFICACAO PME (pessoas singulares no regime simplificado)

1) Aceder ao site de registo e preencher os dados do representante (empresario):

https://www.iapmei.pt/Paginas/Certificacao-PME-Area-Empresa.aspx
(clicar na regido correspondente, seja no Continente, Acores ou Madeira)

Que depois ira permitir preencher os dados do representante (dados do empresario), sendo essa a
primeira tarefa a operacionalizar.
Devera gerar uma password, sendo que futuramente o utilizador sera o préprio NIF.

(C)ertificacaoPME ) \APMEI

— Dados de registo:

Mimero de Contribuinte:

Nome:

Morada:

Codigo Postal:

Distrito: [Seleccionar) w

Concelho: v
Freguasia: W
Telefone:

E-Mail:

Mowva Password: Repetir Mova Password:

Gravar <] Voltar



https://www.iapmei.pt/Paginas/Certificacao-PME-Area-Empresa.aspx

2) Depois de criar o registo, devera aceder ao seu processo online:
https://webapps.iapmei.pt/PME/Account/Login.aspx

e clicar em “Atualizar Ficha do/a Representante”

(CertificacaoPME

& Doumentos de apoio | & Atualizar registo

\lertas Consulte histdrico de alertas
o - A Alertas Consulte historico de alertas

De momento ndo existe gualquer alertal

© obter certificaciio

Iniciar, continuar preenchimento ou submeter formuldrios de certificaco Chter certificagdo

B3 Atualizar ficha do/a representante

Atualizar identificacdo ou dados de contacto do/a representante da empresa

B Consultar processo £y

Consultar histdrico, relatdrios ou certificados
Cancelar operagfes de certificagdo em curso

@& (Consultas de terceiros ao processo K

Conceder e revogar consentimentos de consulta e visualizar histdrico das consultas
efetuadas por terceiros




3) Iniciar o processo, efetuando a “Primeira Certificacao”

A Alertas

Consulte histdrico de alertas

De momento ndo existe gualquer alertal

© obter certificacio
Iniciar, continuar preenchimento ou submeter formuldrios de certificacdo

B= Atualizar ficha do/a representante Ey

Atualizar identificagdo ou dados de contacto dofa representante da empresa

B Consultar processo E

Consultar histdrico, relatdrios ou certificados
Cancelar operagdes de certificacdo em curso

@& (Consultas de terceiros ao processo =

Conceder e revogar consentimentos de consulta e visualizar histérico das consultas
efetuadas por terceiros

© oObter certificaciio x

Atualizar ficha do/a representante

Antes de iniciar qualquer operacdo deve verificar se os dados do representante da
empresa estao atualizados.

Que operacao realizar?

Cada operacgdo de certificagdo tem um propdsito e um formato especificos.
Verifigue aqui que operagdo de certificagdo deve realizar em cada momento.

Operagdes de Certificacdo Disponiveis

Primeira certificacdo




4) Preencher os dados em todos os separadores.

Entrada e
P Eante — Identificacdo:
\\HEITIE"tUS de Identificacdo Nome / Denominacio: 1
\\ Ide.l'lt.iﬁtaggﬁ M Nimero de Contribuinte:
\ Actividade Econdmica Miamero Seguranca Secial: |:|
\Apura mento de Relacionamentos  pgrada: 1
Directos e Indirectos Cédigo Postal: I
Por via de pessoas singulares  pistrito: [—— v
Relacionamentos Apurados Concelho: - 3
Todos os relacionamentos Freguesia: e |
\ Relacionamentos relevantes o indic. internacional ene (+ | |
\ Dados de Actividade Telefone:
\ Dados Histdricos N.2 indic. internacional e n.®  (+] I |
Declaracies Finais Tele.m.ve'.: )
N.2 indic. internacional en.® [+) Il |
Fan:
E-mail: [P
— Caracterizacao Juridica:
Caracterizacdo Juridica: | &. ENTIDADES SINGULARES v
Engquadramento fiscal da | Entidade singular com atividade profissicnal/empresarial individual e |

entidade singular:
— Actividade(s) Economica(s):

Data em que iniciou a ﬂ: (Inicio fiscal) | G Editar

actividade:

Se ocorreu alguma das seguintes situacdes, indicar a data do evento mais recente:
Data de reinicio de actividade, de fusdo (como empresa incorporante) ou de cisdo |:|

§ Gravar

Verificar

Observagoes:

1. Gravar sempre antes de mudar de separador (mesmo que todos os dados ndo estejam validados)
2. Utilizar sempre o botdo “verificar” para validar se todos os dados necessarios foram preenchidos e se os mesmos estdo dentro dos parametros exigidos.
3. Na caracterizac¢do juridica, colocar A-Entidades Singulares, e no Enquadramento Fiscal colocar Entidade Singular com atividade profissional/empresarial individual



5) No separador “Atividade Econdmica” deve colocar-se o (s) CAE adequados de acordo com as atividades
efetivamente exercidas, com especial atencao para o CAE principal, pois é este o que releva para a
elegibilidade nas diversas medidas do Programa Apoiar.

IO S0a

Representante T CAE:
Elementos de Identificaco Tabela de correspondéncia de CAEs da revisio 2.1 para a revisio 3
] CAE — Revisdo 3. — Codigo [ Designacdo % |::\;, Adicionar
COnOIEES 55021: Salfes de cabeleireiro W 100,00
Relacionamentos
Di Indirectos = Gravar

Por via de pessoas singulare:

Relacionamentos Apurados

.
" | Verificar |

6) No separador “Diretos e Indiretos” introduzir as participacdes (quotas, acdes, outros investimentos em
partes de capital) do ENI noutras entidades, caso por exemplo seja detentor de uma Empresa Sociedade
Unipessoal, ou tenha quota em Empresa Sociedade por Quotas, etc.

Nesse caso, é depois necessario colocar dados dessas Empresas, sendo aconselhavel a consulta do
contabilista certificado das mesmas.

- Participacbes: EDITAR PARTICIPACOES

5 Tem participacdes de capital em empresas? | Nzc v
Se tem participacdes de capital tem que indicar todas as empresas nas quais tem participacdes.

Por via de pessoa

Relacionamentos Apurados | Verificar |

Observagdes: Caso o empresario ndo tenha quaisquer participagdes noutras entidades é necessdrio introduzir essa informagao no espaco para o efeito
conforme ilustrado na imagem acima.



7) No separador “Dados de Atividade” utilizar o botao para inserir o n2 de UTAS se aplicavel volume de negécios e

balanco para o ano solicitado.

Entrada Dados de Actividade

Representante

Elementos de IdentificagSo Moda da Listagem:
Identificacio [ Entidade | ______Nome ______[Ano|UTA|Volume Negdcios (€)|Balanco Total (€)
Actividade Econdmica PT202187594 ILIDIO MENDES GUERTA FELJRO 2020

Apuramento de Relacionamen
Directos e Indirectos Verificar

Por via de pessoas singulares
Relacionamentos Apurados
Todos os relacionamentos
\\ Relacionamentos relevantes
Dados de Actividade
Dados Histdricos
Declaracbes Finais

Dados de actividade m

i pais:

MNome:

1 | Data limite de entrega da declaracdo anual contabilistica e fiscal as Finangas: [15-07-2021

Ja entregou a dedaracdo anual contabilistica e fiscal de 2020 7 | NZo -

2 | pados estimadﬂs da actividade para o exercicio econdmico de 2020
B Etectives (UTA): Volume de negécios (€): [ MENNG]  Balanco (€)M

Atencdo: Os dados de efectivos/UTA e financeiros assumem o seu formato final apos "gravar”. Verifigue os valores finais, apds a gravacdo, antes de prosseguir.

Observagdes:

1.

UTAS - De acordo com o art.2 5.2 do Anexo ao Decreto-lei n.2
372/2007, de 06 de novembro, «os efetivos correspondem ao
numero de unidades trabalho-ano (UTA), isto é, ao nimero de
pessoas que tenham trabalhado na empresa em questdo, ou
por conta dela, a tempo inteiro durante todo o ano
considerado. O trabalho das pessoas que ndo tenham
trabalhado todo o ano, ou que tenham trabalhado a tempo
parcial, independentemente da sua duragdo, ou o trabalho
sazonal, é contabilizado em fragbes de UTA. Num Exercicio
completo de 1 ano trabalharam na empresa ou por conta dela
14 trabalhadores a tempo inteiro, 5 a tempo parcial (meio
tempo) e 3 a tempo inteiro apenas durante 3 meses. Sendo
que a empresa tem dois gerentes, um que apenas exerceu
fungBes na empresa e outro que é ainda gerente em mais duas
empresas.

UTA=14+ (5x %) +(3x3/12) + (1 +1x 1/3).

No caso dos ENI em regime simplificado colocar Balango=VN




Ainda relativamente as UTAS:

a) Caso o ENI ndo tenha colaboradores, devera colocar apenas 1 UTA;

b) Caso o ENI tenha 1 colaborador a part-time, deverd colocar 1,50 UTA;

c) Caso o ENItenha 1 colaborador a tempo inteiro, devera colocar 2 UTA;

d) Caso o ENI seja detentor de uma Soc. Unipessoal devera dividir a sua UTA por 2, ou seja, colocar 0.5 UTAS (e se tiver
colaboradores no ENI, devera somar as respetivas UTA)

e) Caso o ENI, para além de ser detentor de uma Soc. Unipessoal, for sdcio gerente de outra Soc. Quotas, devera dividir
a sua UTA por 3, ou seja, colocar 0,33 UTAS (e se tiver colaboradores no ENI, devera somar as respetivas UTA)

8) Separador “Dados Histéricos” utilizar o botao [==] ha linha de cada ano para inserir o n2 de UTA, volume de
negocios (retirado do Anexo B do IRS). O balango é zero.

Entrada Dados Historicos
Representante Exercicio
- P Relevante Grupo novo Dimensao
Elementos de Identificacdo econimico -
Identificaca | ] 2019 Sim N0 Micro
Actividade Econdmica [ Ver + | 2018 Nio 3% Apagar
Apuramento de Relacionamentos .
Apagar
Directos e Indirectos = Hao 3 Apaga
Por via de pessoas singulares  Aconselha-se a seguinte o de preenchimento: do ano mais recente para o ano mais antigo.

Relacionamentos Apurados —
Verificar
Todos os relacionamentos

Relacionamentos releva

Situagao em 31 de dezembro de IR \

A empresa tinha outros relacionamentos relevantes a data indicada?

Dados definitivos da actividade para o exercicio econémico de 2018
Efectivos (UTA):  [0.00 Volume de Negddos (€): [0,00 Balanco (€): [0.00

Dimensio Ano: [ ]

o s . . . 2z e ~ Verificar . . . -
No final, apés introduzir todos os dados histdricos, aceder ao botao para que seja devolvida a dimens3ao do estatuto apurado:

|Estatut0 apurado: [Micro




9) Separador “Declaragdes Finais”

Entrada Declaracbes finais

Jeiratante e Estatuto atribuido: Micro
Elementos de Identificagdo

Identificacdo

Actividade Econémica Declaracgo de responsabilidade
Apuramento de Relacionamentos Eu, titular do cargo de _Empresario em nome individual , na qualidade de representante da empresa
Directos e Indirectos . dedaro que s3o verdadeiros todos os dados declarados, designadamente, todos os dados de
Por via de pessoas singulares idenliﬁcagﬁo, todos os dados relat’\'o_s a investidores, participacfes sociais & a demais enlidades_ relacionadas,_ direta ou indiretamente,
) através de empresas ou de pessoas singulares, com esta empresa, e todos os dados para determinar a categoria da empresa, referentes
Relacionamentos Apurados a efetivos e dados financeiros.

oc o5 relacionamentos Mais declaro que tomei conhecimento dos procedimentos para a certificacdo estabelecidos no artigo 6° do Decreto-Lei n.? 372/2007, de 6
Relacr s el de novembro, alterade pelo Decreto-Lei n.® 13/2020, de 7 de abril; e das situacBes determinantes da decisdo, caducidade, invalidade e
< i 1 suspensdo da certificacdo instituidas nos artigos 72 e 82-A do mesmo diploma.
Dados de Actividad®
Dados Histdri
Declaracbes Finais

Aceite:

Atencdo!

Para terminar esta operacdo deve aceder ao "Relatdrio”, para confirmar se toda a informacdo que preencheu estd efectivamente
correcta. Depois de fechar o relatdrio passara a ter o botdo "Submeter” disponivel nesta pagina. A operacdo 56 fica terminada e produz
efeitos depois da submissdo do formulario.

Relatdrio || [ Submeter

Validar

1. Utilizar o botdo , pois se existirem lacunas no preenchimento as mesmas serdo identificadas. Caso ndo existam erros, sera devolvida a
informacdo semelhante a transmitida na imagem acima.

2. Aceitar o conteddo da mensagem

Utilizar o botdo

para visulizar e conferir a informacgao inserida nos separadores anteriores.

Por sim e apreceré a mensagem Formulario submetido com sucesso!




10) Obter Certificado

e . . L. . . ~ [ certificado . Certificado (pdf)
Para obter o certificado aceder a op¢do “consultar processo” na péagina seguinte utilizar o botdo e de seguida

© obter certificaciio @z Identficacso: | |
o . . L . . NIF: L N Regido: Continents | Estatuto: [Micre |
Iniciar, continuar preenchimento ou submeter formuldrios de certificagdo I - 3 > =
Situacdo: [Certificada | Relatério | [ Certificado
TRETOMOAEAMAS: | eeeeeeese s oee e s ese e a5 e e s
) § — Estes cronogramas refletem a situacdo da certificagdo e de todo o seu histdrico a data atual. Caso queira verificar qual era a situacdo da
= Atualizar ficha do/a representante K

sua certificacdo em momentos antericres deve preencher a data passada em que se pretende posicionar. Tenha em atengdo que este
reposicionamento no tempo pode indicar uma situacde ndo vélida 3 data de hoje.
Atualizar identificacdo ou dados de contacto dofa representante da empresa

Data pars consulta: |

Situacdo da Certificacio Estatuto Atribuido
Situacdo Desde Estatuto Desde

Certificada 21-01-2021 01:01:41

B Consultar processo

Micro 21-01-2021 01:01:41
Consultar histdrico, relatdrios ou certificados

Cancelar operagfes de certificagdo em curso

ico do Processo:

Operacio Data Inicio Data Submissio Data Ffeito Estado Data do Estado Estatuto
E: Primeira certificagio  20-01-2021 21-01-2021 21-01-2021

@& (Consultas de terceiros ao processo = .

Terminada Micro Relatério | [ Certificade
Conceder e revogar consentimentos de consulta e visualizar histdrico das consultas
efetuadas por terceiros



PME

Certificado de PME

O IAPMEI - Agéncia para a Competitividade e Inovagao, |.P., no ambito das competéncias que |lhe foram conferidas pelo artigo 72 do Decreto-Lei n.? 372/2007,
alterado pelo Decreto-Lei n.2 13/2020, certifica, com base em dados suportados por uma declaragdo de responsabilidade, que a empres NN
N com o n.2 de contribuinte I satisfaz os requisitos de Micro empresa, de acordo com os conceitos e critérios que constam do anexo daquele diploma

e que correspondem aos previstos na Recomendacao n.? 2003/361/CE de 6 de maio de 2003.

Data de decisao: 21-01-2021
Data de efeito: 21-01-2021

IAPMEI

Porcerios poro o Crescimento




