1. |dentificacdo

Nome:

TOC n.%

Telemovel:

e-mail:

Guia do Controlo de Qualidade
(controlo transversal)

NIF:

Data de nascimento: /

Fax: Telefone:

Morada:

Domicilio profissional:

Habilitagdes académicas / profissionais

licenciatura / bacharelato

mestrado / doutoramento

2. Modo de exercicio da actividade

21
2.2
2.3
2.4

2.5
2.6

2.7

2.A

Desenvolve a actividade em exclusividade

(al. b),n.°1, art. 4.° RCQ)

I:I equivalente a 12.° ano

outras habilitacdes

[ ]

(al. @), n.°1, art. 3.°RCQ - art. 7.° e 8.° EOTOC)

Desenvolve a actividade p/ conta prépria como profissional independente

E sécio, administrador ou gerente de Sociedade Comercial (Gabinete de Contabilidade)

Desenvolve a actividade por conta de outrem

2.4.1 Desenvolve a actividade por conta de outrem num Gabinete de Contabilidade ou similar

E funcionario pablico a exercer actividade de TOC na Administracdo Central; Regional ou Local

Outra forma de exercicio da actividade. Descrever:

Sim
Sim
Sim
Sim
Sim

Sim

Pontos atribuidos (artigo 8.° do EOTOC)

[ 1

Assume fun¢des de responsavel técnico em Sociedade de Contabilidade
(Em caso afirmativo, preencher e juntar anexo A ao Guia do Controlo de Qualidade)

Sim D

N&o D



Guia do Controlo de Qualidade

(Responsavel Técnico de Sociedade de Contabilidade)

Al. Identificacdo da Sociedade de Contabilidade onde exerce como Responsavel Técnico

Firma:

NIF: Telf.: TIm. : Fax:

Sitio Internet: e-mail: @

Morada:

Registo como Responséavel Técnico

Data do registo: Documentagdo OTOC em arquivo?  Sim D N&o D

Relacdo com a Sociedade de Contabilidade: Gerente D Nomeacdao vigente? Sim D N&o D
Trabalhador dependente D Contrato vigente? Sim D Nao D

Contexto das funcBes de Responsavel Técnico

Numero de TOC's que prestam servigos pela Sociedade de Contabilidade I I

Dos quais, em regime de contrato de trabalho : e prestadores de servicos I

Num universo de I Iclientes da Sociedade de Contabilidade com contrato de servigo de TOC.

A2. Garantia dos deveres estatutarios e deontoldgicos (art. 17.°-C EOTOC)

A2.1 Contratos com clientes reduzidos a escrito?

A2.2 Controlo das comunicagdes do artigo 10.° do EOTOC?

A2.3 Controlo dos limites da actividade (art. 8.° e 9.° do EOTOC - pontuacgao)

A2.4 Controlo das acgdes relacionadas com deveres de lealdade entre TOC (mudancga de TOC)
A2.5 Controlo dos deveres de formagéo (obtengédo de créditos cf. al. e) do art.4.° do RCQ)

A2.6 Se a Sociedade recebe estagiarios (para futura inscricdo como TOC), existe acompanhamento?
A2.7 Nivel de avencas praticadas é compativel com o cumprimento dos n.%6 e 7, art.°52 EOTOC? (*)

A2.8 Publicidade. Controlo do cumprimento do art.° 53 do EOTOC?

A2.9 Qutras verificacbes

(*) - Comentérios:

Sim
Sim
Sim
Sim
Sim
Sim
Sim

Sim




Guia do Controlo de Qualidade

3. Indicadores de actividade

(controlo transversal)

(al.a), n° 1, art. 4° RCQ)

3.1 Numero de clientes no intervalo de total de rendimentos(*):

3.2 Dados relativos a 10 clientes do intervalo escolhido

Até 150.000

Entre 150.000 e 375.000

Entre 375.000 e 1.000.000

Entre 1.000.000 e 2.500.000

Entre 2.500.000 e 5.000.000

Entre 5.000.000 e 10.000.000

Entre 10.000.000 e 20.000.000

Acima de 20.000.000

N.° DE CLIENTES

L 1
L 1
L 1

INTERVALO
ESCOLHIDO

L]

1 O O O O O

3.3 Totais:

N.° de Clientes:

Fact. Anual do TOC:
Fact.Anual Gabinete:

Honorario médio
mensal do TOC:
Honorario médio

Pag. 3

L]

mensal do Gabinete: I:l

3.4 Escolha do cliente
NIF do cliente escolhido
pela equipa de controlo:

Objecto Social:

Normativo contabilistico:

N.° DE
ORDEM

NIF

CAE

ANO

TOTAL DE rendimentos

Tipo de entidade

SA

Quotas

IRS

Com Sem
Revisor | Revisor

Contabilidad
e Organizada

Outra
entidade

FACTURAGAO
ANUAL DO TOC

OBSERVAGOES

10

3.5 Limites da Atividade (art. 8.°do EOTOC)

|pontos acumulados.

(*) - Anexar obrigatoriamente listagem retirada do portal das financas relativamente aos contribuintes
pelos quais assumem fungdes de TOC.
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(controlo transversal) TOCNe..........
4. Meios humanos envolvidos na actividade (al. @), n.° 1, art. 4.° RCQ)
(excluindo o TOC controlado)
Numero de horas frequentadas , )
. . = e . NUmeros de colaboradores em regime
NUmeros de colaboradores em regime trabalho dependente em formacgdo nos ultimos dois .
trabalho independente
anos Total Numero dos quais N.°hr./sem.
o laborad h . ) Colab.
Total | [T0C') | "0 n de horas et || o |[T0cs|| et

doutores e mestres | | | | | | doutores e mestres | | | | | | |

licenciados / bacharéis contabilidade | | | | | | licenciados / bacharéis contabilidade | | | || ||

licenciados / bacharéis gestédo | | | | | | licenciados / bacharéis gestéo | | | | | | |

licenciados / bacharéis outros cursos | | | | | | licenciados / bacharéis outros cursos | | | | | | |

ensino secundario | | | | | | ensino secundario | | | || ||

JULULL

outros L Ll | outros AN | ||

TOTAIS TOTAL TOTAIS

Observagdes: (NAO APLICAVEL COM TOC TRABALHADOR POR CONTA DE OUTREM; EMBORA SE DEVA CONSIDERAR NA ANALISE QUALITATIVA - FICHA DE CONCLUSOES N.° 2)




Guia do Controlo de Qualidade Pag. 5
(controlo transversal)

5. Estrutura organizativa da actividade (TER EM CONSIDERACAO
AS OBS. DO PONTO N.° 4)

5.1 Instalagdes (al.c), n.° 1, art. 4.° RCQ)

areaem
m2
Proprias I:I Racio:
Arrendadas I:I m2 / colaborador
Outras I:I area

colaboradores

Total &rea ocupada

5.2 Equipamentos e outros (al. d), n.° 1, art. 4.° RCQ)

NUmero de computadores (CPU's)

Il

NUmero de impressoras

Trabalha em rede sim I:I néo
Utiliza software especifico de gestdo sim I:I nao
O software tem maodulo de: Contabilidade Facturacao

L

Salérios Gest. Activos

Ultima actualizacdo do software de gest&o:

Tem internet sim

banda larga sim

]

Quantos colaboradores tém e-mail profissional

Tem sitio na internet sim

qual o endereco: www.

Tem fax sim néo
5.3 Arquivo
Documentos arquivados sim
Separados por meses sim nao
Documentos tratados, separados dos néo tratados sim
Os documentos ndo contabilisticos estdo separados sim nao
Disp8e de arquivo morto sim néo
Area dispendida com arquivo é suficiente sim nao

Dossier de documentos do cliente esta identificado
e organizado de forma clara sim

Os arquivos estdo localizados em espacos seguros sim

Qual a periodicidade das segurangas informéticas

0 00 000000 Ol O 0o
0 00 000000 O O 00 oooo

As segurancas informéticas estédo nas instalacdes sim
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(controlo transversal) TOC NG,
6. Actualizacdo Profissional do TOC (al. e),n.2 1, art. 4.° RCQ)
6.1 Estadispensado de obtencédo de créditos de formagao Sim: Néo:

Qual a disposi¢cédo?

6.2 AccOes de formacdo da OTOC frequentadas

Créditos OTOC

Formacdo frequentada no ano corrente

Formacéo frequentada no ano n-1

UL

Formacdo frequentada no ano n-2

Divergéncias apuradas - detalhar:

6.3 Accles de formacdo promovidas por outras entidades

Créditos
oToC

6.3.1 Equiparadas pela OTOC
Formacéo frequentada no ano corrente

Formacdo frequentada no ano n-1

Formacdo frequentada no ano n-2

I

Divergéncias apuradas - detalhar:

6.4 Meios de actualizagdo e documentacdo utilizados pelo TOC
utiliza

com frequéncia pouco raramente

Utiiza 0 SITOC L1 L]

em papel on line em CD

Utiliza os cddigos fiscais

6.5 Biblioteca
Disp6e de biblioteca técnica siml:l
Disp6e de arquivo de revistas técnicas siml:l

Outras publicacdes técnicas:




Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

(al. b), n.°1, art. 3. e n.° 4 art. 4.° RCQ)

controlo aleatério do cliente escolhido

NIF Cliente C.AE.

7. Verificacdo Geral do Cliente Escolhido

Sim N&o N/A
Contrato de prestagdo de servigos reduzido a escrito.......................... \:l \:l |;|
Escritura de CONSHIUIGAD. ... .cciueeeriieeriiie e sieeesiee e siie e tee e eee e eeeesnaee e |:| |:| |:|
Declaragao inicio de actividade.............cccuvivieeiiiiiiie s e |:| |:| |:|
Declaragdes de alteraGOes. .......c.vviiuviiiiieeiiee e |:| |:| |:|
Registo actualizado na Conservatéria Registo Comercial........................ |:| |:| Q
Registo no organismo regulador da actividade.............ccoccceevveeinieeniiennnns ;Ig Q
Responséavel pelo processamento de Salarios...........ccocceeviveenneennnnen. |:| |:| |:|
Artigo 10°, do EOTOC, actualizado.............ccoeviiviiniiiiiiiiiieeieieane, |:| |:| |:|
Artigos 56°, do EOTOC e 17°, do CDTOC, cUMPHAOS. . ...vvevvree g

Solicitou a declaracéo facultativa prevista no n.°6, artg. 12° do CDTOC |:| |:| |:|

Observacdes

8. Verificacdo Contabilistica / Fiscal do Cliente Escolhido (em suporte papel ou digital)

Utiliza a Contabilidade de Custos ou de GEeStO.............ccc.rvererenss IR
Dossier fiscal Gltimo exercicio (ano: ) SRR D |:| |:|
Ultimo més tratado contabilisticamente (mm: ) I |:| |:| |:|
Ultima conciliagdo bancaria (mm/aa: __ / ) PP

Balancetes - tltimo emitido (mm/aa: / ) IR

Extractos c/c, diarios e documentos do ano .............ooovveeeeeeeeececiciiniiiiienns
Trés Ultimas declarag@es periddicas IVA entregues no prazo?.................

Trés ultimas declaragdes de retencdes na fonte entregues no prazo?.....

Tem obrigagdes declarativas em falta imputaveis ao TOC?...............

L]
L]
L]
L]
L]
Informou os valores de pagamento por conta / especial no prazo?.......... |:|
O
L]
L]
L]




Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

controlo aleatério do cliente escolhido - verificagdo documental

NIF Cliente

9. Verificacdo Documental (suporte papel ou digital)

1 Comprovativo da entrega da Modelo 22 e respectivo Anexo A

2 Comprovativo da entrega da IES e respectivos Anexos

B BalANGO (F) cveeiieiiitieie et bbbt b et a e b ene s
4 Demonstragdo dos Resultados por Naturezas (*)......cccoceeveerereerienesieniesieannns
5 Demonstracdo dos Resultados por FUNGEES (*).....ovevrererieienenenieinenienienens
6 Demonstracdo das alteragdes no capital Proprio (*).......coceeeverererrnererereniennens

7 Anexo as Demonstragdes FINaNCEIras (*).....ccovvvveriereeierieseeienieseesee e ereenee s

8 Demonstracdo de fluxos de caiXa (*)......cccoererverereriennene.

9 Relatdrio de GeStA0 € ANEXO (F)..vvuiierrereeirerieisirie ettt

10 Acta de Aprovacao das CoNtaS (*).....ccceeveererierierieeierienieeseesiesseeeeseesseeeessesses

11 Certificacéo Legal das Contas ........cccovvevevieveiierieninnnnnn

12 Relatério e Parecer do Conselho Fiscal / Fiscal UNiCo ..........ccovvevrviiennnae

13 Balancetes antes do apUramMENTO..........cceeierierieeierieeeeiesieereeie e ereeee e e

14 Lancamentos de fim de exercicio.........c.ccuevrveeviivreriacnnn.

15 Balancetes ap6s 0 apuramento..........cccoceverveeererieeaenes

16 E evidente e fiavel o apuramento lucro tributavel-IRC, Trib Auténomas,Etc...
17 Mapas de depreciacdes € amortiZaGOES. .......covveeiereeieriesieiesieeteeee e ereesee e
18 Mapas de ajustamentos € PrOVISOES .......c.ccereerieriieierieeiieienieeeesee e eeenee e
19 Mapa das mais € menos valias fisCais...........c..ccceerveenene

20 Documento comprovativo de créditos inCObraveis...........cccooeveeveneneenennnns

21 Discriminacéo dos donativos dedutiveis e ndo dedutiveis
22 Mapa de inventarios no final do exercicio valorizado e assinado pelo orgéo de

geStA0 ...

23 Mapa discriminativo da imputag&o de rendimentos no caso de transparéncia

24 Mapas das retengdes efectuadas a terceiros (art°119° do CIRS) das diversas

categorias, que permitem conferir o modelo 10 .............
25 Guias dos pagamentos por conta e especial por conta..

26 Documentos comprovativos das retencdes de |.R. efect
TEICRINOS. ...

27 Dossier de pregos de transSferEnCia........cocuevveerieereeiiieeiie e e ee e see e

uadas por

C.AE.

Pag. 8

(al. b), n.° 1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)

Sim Nao N/A

O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
OO
O
O
OO
O
O
O
O
O
O
O

O
O
O

O
OO

O
O

Observacdes




Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

10. Relacionamento TOC - Cliente NIF Cliente

( TER EM CONSIDERAGAO AS OBSERVAGCOES DO PONTO N.° 4)

10.1 Contactos com o cliente

Reunibes

Levantar/entregar documentacao
Demonstrag@es financeiras
Legislagéo

"Newsletter" - temas varios

Oultros relatdrios (descrever)

Observacoes:

PERIODICIDADE




Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

Pag. 10

(al. b), n.° 1, art. 3.°, e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido - verificagcdo documental

NIF Cliente

11. Anélise de Contas

11.1 DEPOSITOS BANCARIOS E CAIXA
Confirmou com o cliente a composi¢éo do saldo de caixa?
Elaborou (ou confirmou) as conciliacdes bancarias?

Comparou os saldos do ano com os do ano anterior?

Acedeu aos planos financeiros de remuneragdo de depdsitos a prazo
para célculo e periodizagéo dos juros?

Acedeu aos cambios a data de balango, para contabilizagédo
dos depositos em moeda estrangeira? (indicar fonte)

Confirmou os valores de corte de operacdes analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte com especial atengdo
aos juros dos depositos a prazo?

Os saldos de depositos bancérios e caixa foram adequadamente
apresentados e divulgados nas Demonstragfes Financeiras?

C.AE.

Sim Nao N/A

OO
L OO
Ood

OO0
.

L1 LI

I
L OO0

O
L1 OO0
O
L1 OO0
O
L1 OO0
O
L OO0
L OO

Observacdes




Guia do Controlo de Qualidade Pag. 11
(controlo do desempenho)

(al. b), n.° 1, art. 3.°; e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido - verificacdo documental

NIF Cliente C.AEE.

11. Anélise de Contas

P Observacdes
11.2 (OUTROS) INSTRUMENTOS FINANCEIROS LIQUIDOS Sim Nao N/A

Verificou Ultimos extractos disponiveis relativo a instrumentos financeiros? |:| |:| |:|

Elaborou/actualizou mapa de instrumentos financeiros em respeito aos critérios

valorimétricos e verificou a necessidade de constituicdo de

imparidades, face ao valor (esperado de realizagédo / de mercado)? D D D

Comparou os saldos do ano com os do ano anterior? |:| |:| |:|

Acedeu aos cambios a data de balancgo, para contabilizacdo
dos instrumentos financeiros em moeda estrangeira? (indicar fonte) |:| |:| |:|

Confirmou os valores de corte de operagdes analisando movimentos

de final do ano e de inicio do ano seguinte com especial atengao
as cotacdes de mercado (data do balango)? |:| |:| l:’

Os saldos de instrumentos financeiros foram adequadamente

apresentados e divulgados nas Demonstragdes Financeiras? |:| |:| |:|

........................................................................................... 1 0

........................................................................................... 1 0

........................................................................................... D0

........................................................................................... 1 0

........................................................................................... 1 0

........................................................................................... RN

........................................................................................... 1 0




Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

NIF Cliente

11. Anélise de Contas

11.3 CLIENTES
Confirmou/actualizou mapa de Clientes - Titulos a receber?
Confirmou a regularidade dos saldos atipicos de clientes?
Analisou a antiguidade de saldos?
Procedeu a imparidades consoante a antiguidade de saldos?
Procedeu a imparidades face a procedimentos legais para
efeito de recuperacao de dividas?

Acedeu aos cambios a data de balancgo, para contabilizacdo
dos clientes com operacdes em moeda estrangeira? (indicar fonte)

Confirmou os valores de corte de operagdes analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte?

Verificou se o IVA foi liquidado nos adiantamentos a clientes?

Os saldos de clientes foram adequadamente
apresentados e divulgados nas Demonstragdes Financeiras?

CAE.

Pag. 12

(al. b), n.° 1, art. 3.°; e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido - verificacdo documental

Sim Né&o N/A
O
O
O
O

] OO
10

OO
O

IR

O
O
O
O
g
OO

Observacdes
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(controlo do desempenho)

(al. b), n.° 1, art. 3.°; e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido - verificacdo documental

NIF Cliente C.AE.

11. Anédlise de Contas

Observacdes

11.4 FORNECEDORES Sim Ndo N/A
Confirmou / actualizou mapa de Fornecedores - Titulos a pagar? |:| |:| |:|
Confirmou a regularidade dos saldos atipicos de fornecedores? |:| |:| |:|
Analisou a antiguidade de saldos? \:’ \:’ \:’

Acedeu aos cambios a data de balanco, para contabilizagao dos
fornecedores com operacdes em moeda estrangeira? (indicar fonte) |:| |:| |:|

Confirmou os valores de corte de operagdes analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte? |:| |:| |:|

Os saldos de fornecedores foram adequadamente apresentados
e divulgados nas Demonstra¢des Financeiras? |:| |:| |:|

........................................................................................... [ DI

........................................................................................... IR

........................................................................................... [ DI 0

........................................................................................... [ DI 0

........................................................................................... [ DI

........................................................................................... [ DI 0

........................................................................................... [ DI

........................................................................................... [ DI 0

........................................................................................... [ DI 0

........................................................................................... Oog
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(controlo do desempenho)

(al. b), n.°1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido - verificacdo documental

NIF Cliente CAE.

11. Anélise de Contas

Observacdes

11.5 ESTADO E OUTROS ENTES PUBLICOS Sim N&o N/A
Comparou os saldos do ano com os do ano anterior? |:| |:| |:|
Confirmou saldos de base mensal (retengfes IRS/IRC; S.S.)? |:| |:| |:|
Confirmou saldo de pagamentos por conta (PPC e PEPC)? |:| |:| |:|
Lancou estimativa de imposto do exercicio? |:| |:| |:|
Testou saldos de IVA face a Declaracéo Periddica? |:| |:| |:|

Confirmou os valores de corte de operac¢des analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte? L]0 [

Os saldos de estado e outros entes publicos foram adequadamente
apresentados e divulgados nas Demonstragdes Financeiras? |:| |:| |:|

........................................................................................... 1 0

........................................................................................... 1 0

........................................................................................... 1 0

........................................................................................... 1 0

........................................................................................... D0

........................................................................................... D0

........................................................................................... D0

........................................................................................... D0
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(controlo do desempenho)

(al. b), n.°1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido - verificagdo documental

NIF Cliente C.AE.

11. Anélise de Contas

Observacdes

11.6 FINANCIAMENTOS OBTIDOS Sim Nao N/A
Comparou os saldos do ano com os do ano anterior? |:| |:| |:|
Verificou os saldos dos financiamentos obtidos com os extractos das
instituicdes de crédito / sociedades financeiras / afins? |:| I:l |:|

Acedeu aos planos financeiros de cumprimento dos créditos bancarios
para célculo e periodizacdo dos juros? |:| |:| |:|

Acedeu aos cambios a data de balanco, para contabiliza¢éo
dos créditos obtidos em moeda estrangeira? (indicar fonte) |:| |:| |:|

Verificou os contratos de Locag&o Financeira, conciliou e apurou
as divergéncias dos saldos devedores e credores? |:| |:| |:|

Os valores de empréstimos / prestacdes suplementares / acessorias
estdo adequadamente suportados e reflectidos? |:| |:| |:|

Os saldos de financiamentos obtidos foram adequadamente
apresentados e divulgados nas Demonstragdes Financeiras? 110

........................................................................................... 1 I

........................................................................................... O

........................................................................................... 1 I

........................................................................................... R

........................................................................................... 1 I

........................................................................................... R




Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

controlo aleatério do cliente escolhido - verificagcdo documental

NIF Cliente C.A.E.

11. Anélise de Contas

11.7 ACCIONISTAS/SOCIOS (INCLUI EMPRESAS DO GRUPO)

1B

Analisou a antiguidade de saldos?
Confirmou os valores de corte de operagfes analisando movimentos

de final do ano e de inicio do ano seguinte?

(1 [

Existem valores de s6cios reconhecidos por realizar?
Os saldos de accionistas/sdcios e empresas do grupo foram adequadamente

apresentados e divulgados nas Demonstragfes Financeiras?

Jo0o0oddoooond

........................................................................................... []

Pag. 16

(al. b),n. 1, art. 3.%; e n.° 4 art. 4.° RCQ)

Nao N/A

.

O
10

10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10
10

Observacdes




Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

Pag. 17

(al. b),n. 1, art. 3.%; e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido - verificagcdo documental

NIF Cliente

11. Anélise de Contas

11.8 OUTRAS CONTAS A RECEBER E A PAGAR
Confirmou/actualizou mapa de Out. C. Rec./Pag. - Titulos a rec./pagar?
Analisou a antiguidade de saldos?

Acedeu aos cambios a data de balancgo, para contabiliza¢édo dos

fornecedores com operacdes em moeda estrangeira? (indicar fonte)

Confirmou os valores de corte de operacdes analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte?

Procedeu a imparidades consoante a antiguidade dos saldos?
Foram reconhecidos impostos diferidos activos ou passivos, sendo

0 suporte adequado?

Os saldos de outras contas a receber e a pagar foram adequadamente
apresentados e divulgados nas Demonstragfes Financeiras?

CAE.

Sim Néo N/A
O OO
1 OO

OO

0O

1 0
OO

OO

O
OO0
O

Observacdes




Guia do Controlo de Qualidade Pag. 18
(controlo do desempenho)

(al. b), n.° 1, art. 3.%; e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido - verificagcdo documental

NIF Cliente C.AE.

11. Analise de Contas

Observacdes

11.9 REGIME DE ACRESCIMO Sim Nio N/A
Comparou os saldos do ano com os do ano anterior? |:| |:| |:|
Analisou a antiguidade de saldos? |:| |:| |:|

Considerou especialmente movimentos em:

eGastos com o pessoal (Férias, Sub. Férias do ano seguinte)? |:| |:| |:|

eSeguros? |:| |:| |:|

eJuros? EI I:I EI

e Subsidios a exploragcao? EI EI EI

oQutros gastos ou rendimentos ? EI I:I EI

Confirmou os valores de corte de operagdes analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte? |:| |:| |:|

O método da percentagem de acabamento foi adequadamente

calculado? |:| |:| |:|

Os saldos de devedores e credores por acréscimos e diferimentos foram adequadamente

apresentados e divulgados nas Demonstrag@es Financeiras? |:| |:| |:|

........................................................................................... ] I

........................................................................................... L1 O

........................................................................................... IR

........................................................................................... I




Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

controlo aleatério do cliente escolhido - verificagdo documental

NIF Cliente

11. Anélise de Contas

11.10 PROVISOES
Acedeu a actas, acordos e outra documentagéo relevante, que

justifique a constituicAdo/aumento/reducao de provisdes?

Confirmou os valores de corte de operac¢des analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte?
Foram divulgados activos ou passivos contingentes?

Os saldos de provisdes foram adequadamente apresentados

e divulgados nas Demonstragdes Financeiras?

C.AEE.

[]

Joodoogooood o o

Pag. 19

(al. b), n.2 1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)

Nio NA

10

L1
1]

1L

L0
L0
L0
L0
L0
L0
L0
L0
L0
L0
L0
L0

Observacées




Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

Pag. 20

(al. b), n.°1, art. 3.%, e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido - verificagdo documental

NIF Cliente

11. Anélise de Contas

11.11 INVENTARIOS E ACTIVOS BIOLOGICOS

Verificou mapa de inventarios em respeito aos critérios
valorimétricos e analisou a necessidade de constituicao de
imparidades, face ao valor (esperado de realiza¢éo / de mercado)?

Confirmou dados do inventario fisico com os saldos da Contabilidade?

Confirmou os valores de corte de operac¢des analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte com especial atencéo

as cotagOes de mercado (data do balango)?

A variacdo de producgéo e / ou o apuramento de produtos

e trabalhos em curso foi adequadamente calculado?

Os saldos de inventéarios foram adequadamente apresentados

e divulgados nas Demonstragfes Financeiras?

C.AE.

Sim Nao N/A

OO
Ot

I

I

R

L OO
L1 OO0
L1 O
L1 OO0
L1 O
L1 OO0
R

Observac8es




Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

Pag. 21

(al. b), n.°1, art. 3.°, e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido - verificagdo documental

NIF Cliente

11. Anélise de Contas

11.12 INVESTIMENTOS FINANCEIROS
Verificou carteira de titulos relativos a investimentos financeiros?

Verificou mapa de invest. financeiros em respeito aos critérios
valorimétricos e verificou a necessidade de constituicao de

imparidades, face ao valor (esperado de realiza¢éo / de mercado)?

Acedeu aos cambios a data de balango, para contabilizagédo

dos investimentos financeiros em moeda estrangeira? (indicar fonte)

Confirmou os valores de corte de operac¢des analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte com especial atencéo

as cotagOes de mercado (data do balango)?

Foi adequadamente utilizado o MEP na valorizacédo

dos instrumentos financeiros?

Foi adequadamente apurado o valor de "goodwill" (ou "goodwill" negativo)

na aquisigdo de investimentos financeiros?

Existe teste anual de imparidade para verificacdo

da recuperabilidade do "goodwill"?

Os saldos de investimentos financeiros foram adequadamente

apresentados e divulgados nas Demonstragfes Financeiras?

C.AE.

Sim Ndo N/A

R

11 O

R

I

OO O

OO O

OO O

OO O

O
L1 OO0
R

Observacdes




Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

Pag. 22

(al. b), n.° 1, art. 3.%; e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido - verificagcdo documental

NIF Cliente

11. Analise de Contas

11.13 PROPRIEDADES DE INVESTIMENTO
Elaborou / actualizou mapa de propriedades de investimento?
Elab./actualiz. mapa de amortizacdes de propriedades de investimento?
Confirmou dados do inventéario fisico com os saldos da contabilidade?
Os registos dos imdveis na conservatoéria de registo predial

e na Administracao Fiscal estdo actualizados?

Confirmou os valores de corte de operagdes analisando movimentos

de final do ano e de inicio do ano seguinte?

No caso de mensuragao pelo custo de aquisi¢do é adequadamente

divulgado o justo valor dos iméveis?

Os saldos de propriedades de investimento foram adequadamente

apresentados e divulgados nas Demonstragées Financeiras?

C.AE.

Sim Né&o N/A

)OI 0d
L1 O
)OI 0d

I

R

R

L] DI

1 OO0
1 OO
L1 O
1 OO
1 O
1 OO
IR

Observacdes




Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

Pag. 23

(al. b), n.° 1, art. 3.%; e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido - verificagcdo documental

NIF Cliente

11. Analise de Contas

11.14 ACTIVOS FIXOS TANGIVEIS
Elaborou / actualizou mapa de activos fixos tangiveis?
Elaborou / actualizou mapa de depreciacdes de activos fixos tangiveis?
Confirmou dados do inventéario fisico com os saldos da contabilidade?
Conferiu a aquisi¢do de viaturas tendo em atencéo as situacdes de

relevancia para a determinagado de tributagdes autonomas?

Conferiu o suporte documental de abate de activos fixos tangiveis pela

alienacao (factura ou eq.) ou destruigéo (auto de abate)?

Confirmou os valores de corte de operag¢des analisando movimentos

de final do ano e de inicio do ano seguinte?

Os registos dos imdveis na conservatéria de registo predial

e na Administracao Fiscal estdo actualizados?

Os saldos de activos fixos tangiveis foram adequadamente

apresentados e divulgados nas Demonstragées Financeiras?

C.AE.

Sim Né&o N/A

)OI 0d
L1 O
)OI 0d

I

o4

R

I

L] DI

1 OO0
1 OO
L1 O
1 OO
IR

Observacdes




Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

Pag. 24

(al. b), n.° 1, art. 3.%; e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido - verificagdo documental

NIF Cliente

11. Anélise de Contas

11.15 ACTIVOS INTANGIVEIS E ACTIVOS NAO CORRENTES

DETIDOS PARA VENDA
Elaborou/actualizou mapa de activos intangiveis?
Elaborou/actualizou mapa de amortizag6es de activos intangiveis?
A contabilizag@o e amortizacéo de activos intangiveis
esté de acordo com a NCRF n.°6?

Conferiu actas e contratos de forma a detectar novos activos

e garantir os existentes?

Confirmou os valores de corte de operac¢des analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte?

Existe teste anual de imparidade para activos

com vida util indefinida?

Existem adequadamente reconhecidos activos nédo correntes
detidos para venda, sendo o suporte adequado?

C.AEE.

Sim Nao N/A
OO0
OO

O
O
OO

OO

OO

Os saldos de activos ndo correntes detidos para venda foram adequadamente

apresentados e divulgados nas demonstrac@es financeiras?

Os saldos de activos intangiveis foram adequadamente
apresentados e divulgados nas Demonstragées Financeiras?

OO

L O
1 OO
1 OO
] OO
O

Observacées




Guia do Controlo de Qualidade Pag. 25
(controlo do desempenho)

(al. b),n. 1, art. 3.%; e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido - verificagcdo documental

NIF Cliente C.A.E.

11. Anélise de Contas

. . Observacdes
11.16 CAPITAL PROPRIO / FUNDOS PROPRIOS Sim N&o N/A

O capital apresentado nas demonstragdes financeiras

é apenas o realizado? L] |:| ]

Os valores de acgdes / quotas proprias foram adequadamente
reconhecidas e mensuradas? 1] O]

Os valores de prestagdes suplementares / acessérias cumprem
a definicao instrumento de capital préprio prevista na NCRF 277 L[] ]

Foi correctamente calculado o valor de reserva legal ou outras

reservas estatutarias obrigatérias? |:| |:| |:|

Correcg6es de anos, alteragfes de politicas contabilisticas ou de estimativas foram adequadamente

reconhecidas e divulgadas nas Demonstra¢g8es Financeiras? |:| |:| |:|

Os ajustamentos relacionados com MEP de investimentos financeiros

financeiros foram adequadamente efectuados? |:| |:| |:|

Os excedentes de revalorizacao e respectivos impostos diferidos
foram adequadamente tratados? |:| ] ]

Os subsidios de investimento e respectivos impostos diferidos
foram adequadamente tratados? |:| ] ]

Os saldos de capital proprio / fundos proprios foram adequadamente

apresentados e divulgados nas Demonstrag@es Financeiras? |:| |:| |:|

........................................................................................... 1 0

........................................................................................... ] I

........................................................................................... g




Ficha de Conclusdes - 12 parte

(al. b), n.°1, art. 18.° RCQ)

1. Anédlise ao controlo transversal

11

12

13

14

2. Anédlise ao controlo do desempenho

Indicadores de actividade

Relagéo entre nimero de clientes e sua dimenséo; honorarios praticados
(al. @), n.° 1, art. 4.° RCQ)

Meios humanos envolvidos
1.2.1 Numero e qualificagdo de colaboradores
(al. @), n.° 1, art. 4.° RCQ)
1.2.2 A complexidade do trabalho a realizar e a formagéo e competéncia do TOC

Forma de desempenho das fun¢des atribuidas ao TOC (artg 6° do EOTOC)
(al. b), n.° 1, art. 4.° RCQ)

Estrutura Organizativa
1.3.1 As instalacGes onde exerce a actividade face ao nimero de pessoas
que nelas trabalham, sdo as adequadas
(al. ), n.2 1, art. 4.° RCQ)
1.3.2 Os equipamentos e outros meios materiais sdo os adequados
(al. d), n.° 1, art. 4° RCQ)
1.3.3 Os arquivos estéo organizados de forma ndo promiscua
e de identificag&o inequivoca
(al. d), n.° 1, art. 4.° RCQ)

Actualizacao Profissional

1.4.1 Reune a média anual de 35 créditos nos Ultimos dois anos
(al. e), n.° 1, art. 4.° RCQ)

1.4.2 Abiblioteca e os meios de actualizagcdo que utiliza sdo os mais adequados
(al. d), n.° 1, art. 4.° RCQ)

HLO N m——
EXCELENTE | MUITO BOA BOA RAZOAVEL FRACA MEDIOCRE MA
EXCELENTE | MUITO BOA BOA RAZOAVEL FRACA MEDIOCRE MA
EXCELENTE | MUITO BOA BOA RAZOAVEL FRACA MEDIOCRE MA
EXCELENTE | MUITO BOA BOA RAZOAVEL FRACA MEDIOCRE MA
EXCELENTE | MUITO BOA BOA RAZOAVEL FRACA MEDIOCRE MA

I EXCELENTE I MUITO BOA I

BOA

RAZOAVEL

FRACA

| MEDIOCRE |

EXCELENTE

MUITO BOA

RAZOAVEL

FRACA

MEDIOCRE

MA

EXCELENTE

MUITO BOA

RAZOAVEL

FRACA

MEDIOCRE

MA

(al. b), n.°1, art. 3° RCQ e n.°1, art. 6°, EOTOC)

2.1

2.2

Verificagéo geral da situagédo do cliente
2.1.1 Tem o controlo sobre a documentacéo e registos comerciais do cliente

2.1.2 Tem actualizado o procedimento previsto no art. 10° do EOTOC

2.1.2 Tem respeitado os deveres de lealdade previstos no EOTOC e CDTOC

2.1.3 Asituagao contabilistica do cliente esta actualizada

2.1.4 As obrigacdes fiscais declarativas estio actualizadas

2.1.5 Ha coimas fiscais imputaveis ao TOC

Verificagdo documental

2.2.1 Os elementos do dossier fiscal estdo devidamente organizados

2.2.2 Aandlise de contas confirma a pratica de bons procedimentos
tedrico - praticos

EXCELENTE

MUITO BOA

RAZOAVEL

FRACA

MEDIOCRE

MA

EXCELENTE

MUITO BOA

RAZOAVEL

FRACA

MEDIOCRE

MA

EXCELENTE

MUITO BOA

RAZOAVEL

FRACA

MEDIOCRE

MA

EXCELENTE

MUITO BOA

RAZOAVEL

FRACA

MEDIOCRE

MA

EXCELENTE

MUITO BOA

RAZOAVEL

FRACA

MEDIOCRE

MA

EXCELENTE

MUITO BOA

RAZOAVEL

FRACA

MEDIOCRE

MA

EXCELENTE

MUITO BOA

RAZOAVEL

FRACA

MEDIOCRE

MA

EXCELENTE

MUITO BOA

RAZOAVEL

FRACA

MEDIOCRE

MA




Ficha de Conclusdes - 22 parte Pag. 27
(al. b), n.°1, art. 18.° RCQ)

3. Conclus@es da equipa de Controlo

3.1 estrutura organizativa (assinalar com um circulo a apreciag&o do controlador)
(Apreciacédo qualitativa tendo em especial atencé@o os pontos 2; 3; 4, de entre outros que o controlador considere relevantes)

I EXCELENTE I MUITO BOA I BOA I RAZOAVEL I FRACA I MEDIOCRE I MA

Fundamentag&o:

3.2 organizagéo local trabalho (assinalar com um circulo a apreciagéo do controlador)
(Apreciacéo qualitativa tendo em especial aten¢é@o os pontos 5; 6 e 7, de entre outros que o controlador considere relevantes)

| exceene | wumoson | BOA | rezoaver | FRACA |  veoocre | MA

Fundamentag&o:

3.3 organizagéo da docu menta(;éo dos clientes (assinalar com um circulo a apreciacdo do controlador)
(Apreciagéo qualitativa tendo em especial atencéo os pontos 5.3;7;8 e 9, de entre outros que o controlador considere relevantes)

I EXCELENTE I MUITO BOA I BOA I RAZOAVEL I FRACA I MEDIOCRE I MA

Fundamentag&o:

3.4 fiabilidade da organiza(;éo (assinalar com um circulo a apreciagao do controlador)
(Apreciagéo qualitativa tendo em especial atengéo os pontos 5.3;8;10 e 11, de entre outros que o controlador considere relevantes)

I EXCELENTE I MUITO BOA I BOA I RAZOAVEL I FRACA I MEDIOCRE I MA

Fundamentagéo:

3.5 comportamento ético deontoldgico (assinalar com um circulo a apreciag&o do controlador)
(Apreciacéo qualitativa tendo em especial atencéo os pontos 3; 6.1 e 7, de entre outros que o controlador considere relevantes)

I EXCELENTE I MUITO BOA I BOA I RAZOAVEL I FRACA I MEDIOCRE I MA

Fundamentag&o:

a equipa de controlo de qualidade

(assinatura) (assinatura)

, de de

(local e data)
4. Parecer do TOC sobre as conclusfes da equipa de Controlo

, de de

(local e data) (assinatura do TOC)



