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Finalidade

Este guia tem por finalidade prestar apoio aos beneficiarios com o intuito de facilitar
o preenchimento do formulario de candidatura aos programas APOIAR.PT e APOIAR
RESTAURACAO, nao dispensando, no entanto, a consulta da regulamentacéo aplicavel,
nomeadamente:

Aviso n.° 20/S1/2020;

Regulamento APOIAR - Portaria n.° 271-A/2020, de 24 de novembro;
Regulamento Geral dos FEEI - Decreto-Lei n.° 159/2014, de 27 de outubro, na
sua atual redacao;

Portal do Portugal 2020;

Entrada do Balcao2020;

FAQ do Balcao 2020.
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https://www.compete2020.gov.pt/Avisos/detalhe/Aviso_20_SI_2020
https://dre.pt/web/guest/home/-/dre/149532792/details/maximized
https://dre.pt/web/guest/legislacao-consolidada/-/lc/70476216/view?lcq=159%2F2014
https://www.portugal2020.pt/Portal2020
https://balcao.portugal2020.pt/Balcao2020.idp/RequestLoginAndPassword.aspx
https://www.portugal2020.pt/Portal2020/faqs
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Ciclo de submissao de candidatura

Antes de iniciar chegar a submissao de candidatura, para além da recomendacéo de
uma leitura atenta a regulamento referida no ponto anterior, ha pré-requisitos a ter
em consideracao:

1. Ter certificacao de PME atualizada (no site do IAPMEI existe uma plataforma
para o efeito;
2. Efetuar o registo no Balcao 2020;

Caso ainda nao esteja registado no Balcao 2020, devera, entdo, proceder ao seu registo
aqui. Pode ter acesso a videos explicativos sobre o processo de registo nesse portal.

Previamente ao registo no Balcao 2020 é necessario a Certificacao PME. Se ainda nao
possui esta certificacdo, ou se a mesma nao esta atualizada, pode requeré-la no portal
do IAPMEI, aqui.

Posteriormente deve aceder ao Balcao 2020 e selecionar o Aviso APOIAR, cujo codigo

é: Referéncia Balcao 2020 | SI-D6-2020-20

No caso de ja ter iniciado uma candidatura, ainda nao submetida, e pretender altera-
la e conclui-la, é possivel aceder diretamente a Plataforma de Acesso Simplificado -

PAS (https://pas.compete2020.gov.pt/pas2/acesso/app/LoginPAS.php) utilizando a

acreditacao (login e password) da AT, Cartao de Cidadao/Chave Movel Digital (quando
aplicavel) ou as credenciais do Balcdo 2020, para a gestao de todos os eventos da sua

candidatura.

2.0

Plataforma
de Acesso
Simplificado -
PORTUGAL PP Cartdo do Cidad&o / Chave Mével Digital
CQMPEEEO “' 2020 -ir"::n"m Balcdo 2020

verséio 2.00.000

© 2015 - COMPETE 2020. Todos os direitos reservados | Politica de Privacidade | Contactos
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https://balcao.portugal2020.pt/Balcao2020/Utilizador/Utilizador/MetodosRegisto
https://www.portugal2020.pt/sites/default/files/balcao2020videos.pdf
https://www.iapmei.pt/Paginas/certificacao-PME.aspx
https://pas.compete2020.gov.pt/pas2/acesso/app/LoginPAS.php
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Afigura seguinte esquematiza-se o processo de candidatura:

Q) wemel| | 9550| | 95520
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3
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Aceder ao Balcio 2020 Aceder a candiataura

No ciclo de submissao da candidatura intervém também o contabilista certificado
responsavel pela contabilidade da empresa, que deve confirmar no formulario de
candidatura, a diminuicao registada na faturacao da empresa.

(1)

‘ BENEFICIARIO

“' 5’“6"20 Acesso ao Aviso

Criagdo da Candidatura

Balcdo 2020

(3)
cc

Acesso a lista de candidaturas 20
ara as quais foi indicado g
pere = e ey Com registo B2020
Sirnplificado
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(2)

Beneficiario
(preenchimento de condicdes
de acesso, responsavel, IBAN)

Indicagéo do CC

(4)
CcC
preenchimento (declaracdo)
da faturagéo
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Para esse efeito foi criado um acesso dedicado e exclusivo na Plataforma de Acesso
Simplificado - PAS CC onde o Contabilista Certificado da empresa deve confirmar essa
condicao de acesso nos termos do

previsto no presente aviso.

2.0

Plataforma
de Acesso
Simplificado .o =
R v Cartdo do Cidadgo / Chave Movel Digital
CoMPETEo 193520 Il ==

versdo 2.00.000

Os fluxogramas apresentados em anexo permitem identificar as etapas do processo de
submissao, decisao e de pagamento relativamente a candidaturas apresentadas as
medidas APOIAR.PT e APOIAR RESTAURACAO.
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https://pas.compete2020.gov.pt/pas2/acesso/app/LoginCC.php
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Instrucoes para o Preenchimento do Formulario

A. Funcionamento genérico

Durante o preenchimento do formulario, ndao é necessario que proceda a sua gravacao,
uma vez que os dados registados sao automaticamente registados. Assim, quando
aceder novamente a candidatura, todos os dados registados serao automaticamente
disponibilizados.

No canto superior direito estao disponiveis botdes que permitem
(a) Guardar os | @ | dados do formulario,
(b) Validar, a | ww | qualquer momento, a candidatura com os dados ja
registados, e
(c) Submeter a candidatura s (apenas para os Contabilistas
Certificados)

B. Validacao e envio dos dados da candidatura

O formulario procede a validacao dos dados inseridos pelo utilizador, pelo que,
existindo alguma inconformidade, a mesma sera identificada, sob um fundo amarelo,
como se pode observar no seguinte exemplo:

Dimensao da Empresa (Nao disponivel)

Néo foi possivel verificar a dimensdo junto da Autoridade de Certificacéo.
Enquanto este situagdo de mantiver ndo sera possivel submeter candidatura.

Para além da validacdo automatica de alguns campos, o beneficiario pode, pressionado
o botao Validar, gerar uma lista de erros ou omissdes no preenchimento, ter a
indicacao de quaisquer informacdes em falta.

PROGRAMA SMPETE o~ s . -

APOIAR CoMPEo%0 ‘;' 2020 [ p— O corctisio ®
Guardar Validar

Parametrizagio

Crtros de elegibiidade e Parametrizacao

condices

Caracterizagéo do beneficiario

Cédigo
Dados do projeto Designacio Apoiar P

Programa Operacional Programa Operacional Tematico Competitividade e Internacionalizagdo

Objetivo Temitico OT 3 - Reforcar a Competitividade das PME

Prioridade de Investimento PI 3.3 - Concessao de apoio a criagdo e ao alargamento de capacidades avangadas de

desenvolvimento de produtos e servicos
Tipologia de Intervencio TI D6 - CRII - Incentivos & liquidez - APOIAR
Beneficiario

Localizagdo do Projeto

Formulario em Preenchimento

DECLARAGOES DE COMPROMISSO

- Declaragdes (1) : Preenchimento obrigatério
- Declaragdes (2) : Preenchimento obrigatorio

Declaragbes (3) : Preenchimento obrigatério
- Declaracoes (4) : Preenchimento obrigatério

CSOMPETE rosmucas o
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C. Dados pré-preenchidos

Alguns dos dados do formulario encontram-se pré-preenchidos, nao sendo possivel ao
utilizador altera-la, conforme se pode constatar do exemplo seguinte:

CARACTERIZAGAO DO BENEFICIARIO

Identificacdo do Beneficidrio

Ne de Identificagdo Fiscal
Nome ou Designagéo Social

Morada (Sede Social)

Localidade Codigo Postal
Distrito Concelho
Telefone(s) E-mail

Pagina Internet
Data de Constituigao Data de Inicio de Atividade

Natureza Juridica Capital Social

Pagina 0 - Parametrizacao

Os campos desta pagina destinam-se a identificacdo da candidatura, nao sendo

necessaria qualquer acao por parte do beneficiario.

Pagina 1 - Declaracoes de compromisso

A. Critérios de elegibilidade do beneficiario e condicées de acesso

Nesta pagina deverdao ser assinaladas as declaracées ai presentes, as quais
correspondem a declaracées de cumprimento sob compromisso de honra, que
correspondem aos critérios de elegibilidade exigidos nos artigos 7.° e 11.° do

Regulamento APOIAR, aprovado pela Portaria n.° 271-A/2020, de 24 de novembro.

Critérios de elegibilidade do beneficiario e condigbes de acesso
Validaggo nos termos do artigo 7.° e 11.° do Regulamento do Programa APOIAR
£star lagalmente constituido 2 01 de margo de 2020
Nao ter cessado a atividade junto da Autoridade Tributaria
Declaro, sob compromisso de honra, dispor e contabilidade organizada, nos termos da legislagao aplicavel
Declaro, sob compromisso de honra, nio ter sido objeto de um processo de insolvéncia, nos termos do Cédigo i Insolvéncias e Recuperaces da Empresa, e nio ter beneficiado dos auxlios de emergéncia ou aulios  reestruturaio
Possuir capitais préprios positivas a data de 31 de dezembro de 2019, exceto no caso de empresas que tenham iniciado a atividade apés 1 de janeiro 2019

Ter a situagio regularizada em matéria de reposigdes, no dmbito dos financiamentos dos Fundos Europeus Estruturais de Investimento (FEEI)

Ter a situagdo tributéria e contributiva perante, a 3o fiscal e 3 sequranga social

Para efeitos de comprovagio a diminuigio da faturagao da empresa, autorizo que procedam & verificagio da faturacdo comunicada através do e-Fatura junto da Autoridade Tributéria

CSMPETE rouc . o
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Desta lista, duas das declaracdes sao tratadas automaticamente pelo sistema, nao

necessitando de qualquer acao por parte do Beneficiario:
(i) A declaracao sobre estar em atividade em 1 de marco, e

(if) A existéncia de capitais proprios positivos a data de 31 de dezembro de 2019,
no caso de a atividade da empresa ter tido inicio em data anterior a 1 de

janeiro de 2019.

B. Declaracdes Adicionais

Deverao, ainda, ser validadas as seguintes declaracdes adicionais.

Declaragbes adicionais

Declaro que autorizo a utilizagio dos dados constantes desta candidatura exclusivamente para os atos necessarios da sua avaliag3o, decis3o, controlo e acompanhamento, nos termos do presente Aviso e pelas entidades nele identificadas, ndo podendo ser utilizada para
outras finalidades e salvaguardando o sigilo para o exterior

Declaro que todas as informagdes constantes neste formuldrio s3o verdadeiras

Declaro cumprir as obrigagdes relativas ao Tratamento de dados pessoais, nos termos do Regulamento Geral de Protec3o de Dades, aprovado pelo Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, relativamente aos dados
pessoais constantes do presente formuldrio de candidatura

Tomei conhecimento e declare cumprir ou estar em condigdes de cumprir nos prazos fixados os critérios de elegibilidade do beneficidrio e condiges de acesso previstas no Regulamento do Programa APOIAR e presente Aviso, sab pena de operar a caducidade e
conseguente anulagdo da candidatura

C. Data de constituicao e de inicio de atividade, e Capitais Proprios
Nesta pagina consta informacao sobre as datas de constituicao e de inicio de atividade,

as quais estao ja se encontram pré-preenchidas.

Data de Constituigio 1998-12-30
Data de Inicio de Atividade 1999-01-02
Capital proprio em 2019 411.842.34€

No caso do valor relativo ao Capital Proprio relativo ao ano de 2019 nao estar correto,

este devera ser corrigido.

D. Observacoes
Quando necessario, o beneficiario podera adicionar as observacdes que entender serem

oportunas, como complemento as declaracdes.

Observagdes - No ambito das declaragées de compromisso

CSMPETE w3520 [ | @) apMEl s Y
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Pagina 2 - Caracterizacao do Beneficiario

A. ldentificacdo do Beneficiario
Nestes campos constam dados relativos ao Beneficiario, que ja se encontram pré-

preenchidos e nao sendo suscetiveis de edicao/alteracao por parte do utilizador.

Identificagio do Beneficidrio

Ne de Identificagdo Fiscal
Nome ou Designagdo Social
Morada (Sede Social)
Localidade Cédigo Postal
Distrita Concelho
Telefone(s) E-Mail
Pagina Internet
Data de Constituigio Data de Inicio de Atividade

Natureza Juridica Capital Social

B. Responsavel Técnico pelo Projeto
Nestes campos pretende-se que seja inserida a identificacao, contactos e cargo do

quadro da empresa que sera o responsavel técnico pela gestao do projeto.

Responsével técnico pelo projeto - tem de ser um quadro da empresa

Nome Telefone

E-Mail Fung&o no beneficiario

C. Atividade(s) Econémica(s) do Beneficiario

Neste bloco de dados, pré-preenchidos e nao editaveis pelo Beneficiario, consta a
atividade economica do Beneficiario, a qual é condicao de elegibilidade tanto no
APOIAR.PT (al. b) do n.°1 do Art.° 7.) como no APOIAR RESTAURACAO (al. b) do n.° 1
do Art.° 11.°).

No caso da CAE principal do beneficiario ndo constar da lista de CAE elegiveis, essa

informacao sera indicada no formulario:

Atividade Econémica principal do Beneficidrio
Cédigo de Atividade Econémica (CAE) %

45200 - Manutengdo e reparagio de veiculos automoveis L

A CAE principal da empresa ndo ¢ elegivel de acordo com o Regulamento do Programa APOIAR. Nestas condigdes a candidatura ndo pode ser submetida

Nos Anexos A e B deste guia, estdao presentes as listas de CAE elegiveis para o

APOIAR.PT e para o APOIAR RESTAURACAO.
10
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D. Localizacdo da Sede da Empresa
Neste campo é disponibilizada informacao ja pré-preenchida, e nao editavel pelo

Beneficiario, relativa a localizacao da sede da empresa beneficiaria:

Localizagdo da Sede da empresa

Morada (Rua, N°/Lote, Cod. Postal e Localidade) CAE Concelho Freguesia

Zona Industrial 46740 - COmEICio por grosso de ferragens, feramentas MaNUais & artigos Para canalizacoes e aquecimento

Pagina 3 - Dados do Projeto

A. Dimensao da empresa
Nesta pagina consta a informacao sobre a dimensao da empresa, correspondente ao
estatuto identificado na Certificacao PME (IAPMEI):

Dimens&o da Empresa Pequena

No caso de nao existir informacao sobre a dimensao, surgira uma informacao indicando
nao ser possivel proceder a verificacao da dimensao da empresa e por consequéncia,

a impossibilidade de submissao da candidatura:

Dimensao da Empresa (N&o disponivel)

Nao foi possivel verificar a dimenséo junto da Autoridade de Certificacdo.
Enquanto este situagdo de mantiver nao sera possfvel submeter candidatura.

B. IBAN
Neste campo, deve ser indicado o IBAN da empresa para o qual serao processados os

pagamentos.

IBAN PT50 i |

IBAN Invélido

11
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C. Contabilista Certificado
Nesta secao devera ser identificado o Contabilista Certificado responsavel pela
contabilidade da empresa, através da colocacdao do numero da Ordem ou do seu

NUmero de Identificacado Fiscal.

Identifique o Contabilista Certificado que certifica os valores de faturagio indicades
Ne s NIF v
Nome

Para efeitos de completar e submeter esta candidatura, deve o Contabilista Certificado dirigir-se ao site https://pas.compete2020.gov.pt/pas2/acesso/app/LeginCC.php.

A candidatura apenas podera ser submetida apds a rececao da confirmacao do

Contabilista Certificado, junto da Ordem dos Contabilistas Certificados

E ainda indicado no formulario o URL (Link) onde o Contabilista Certificado se deve

dirigir, a diminuicao da faturacao registada no formulario de candidatura.

D. Medida APOIAR.PT (a preencher pelo Contabilista Certificado)

No que respeita a Medida APOIAR.PT, para as empresas cujo inicio de atividade tenha
sido anterior a 1 de janeiro de 2019, o beneficiario devera preencher os dados relativos
a faturacao nos periodos de 1 de janeiro a 30 de setembro de 2019 e 1 de janeiro a 30

de setembro de 2020. Os restantes campos sao calculados pelo sistema.

Medida APOIAR.PT

Faturagdo dos trés primeiros trimestres de 2019 (€) 855.500,00

Faturagie dos trés primeiros trimestres de 2020 (§) 23.555,00

Diminuigio de faturagio declarada (%) 9725

Diminuig&o de faturagio dedlarada (€) 831.945,00 Taxa Base (%) 20,00
Taxa de financiamento (%) 20,00 Majoragao (%) 0,00
Aplicaggo da taxa (€) 166.389,00

Apoio a fundo de maneic (€) 7.500,00 Limite () 7.500,00

No caso de empresas cuja data de inicio de atividade tenha ocorrido durante o ano de
2019, os campos a preencher serao os mesmos, mas relativos a faturacao média mensal

de 2019 e a faturacdo média mensal de 2020 (até 29 de fevereiro de 2020).

Medida APOIAR.PT

Empresa com inicio de atividade no ano de 2019

Média mensal da atividade ate 29 de Fevereiro de 2020 (§) 15.000.00 equivalents 9 meses () 135.000,00
Média mensal trés primeiros trimestres 2020 (€) 11.248.00 equivalente 9 meses (€) 101.241,00
Diminuigio de faturagio declarada (%) 25,01

Diminuigio de faturagio declarada (€) 33.759,00 Taxa Base (%) 20,00
Taxa de financiamento (%) 20,00 Majoragso (%) 0,00
Aplicagio da taxa (€) 6.751,80

Apoio a fundo de maneio (€) 6.751,80 Limite (€) 7.500,00

12
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E. Medida APOIAR.RESTAURACAO (a preencher pelo Contabilista Certificado)

Relativamente ao APOIAR RESTAURACAO, o formulario devera ser preenchido com:
(i) a faturacao média dos fins de semana durante o ano de 2020;
(ii) a faturacao do fim de semana de 14/15 de novembro e 21/22 de novembro.

Nota: Deve ser indicado o valor correspondente a média da faturacao dos dias de fim

de semana em causa e nao a soma da faturacao desses dias.

O sistema fara os calculos da quebra e do apoio.

Medida APOIAR RESTAURACAO

A CAE e localizagio possibilitam acesso ao apoio adicional & restauragio

Faturagdo média disria 2020 (§) 1,000.00

Faturagdo média 14 e 15 Novembro (§) (ndo aplicavel neste Cancelha)
Faturagdo média 21 e 22 Novembro (§) 000

Quebra (§) 200,00

Apoio a fundo de maneio (€) 160,00

No caso de a CAE do beneficiario nao ser enquadravel (Anexo B) e/ou o concelho nao

estar abrangido por esta medida, essa informacao surgira destacada no formulario.

F. Resumo dos Apoios

No final desta pagina, é apresentado o Resumo dos Apoios, identificando a diminuicao
da faturacao e o total dos apoios, considerando as medidas APOIAR.PT e APOIAR
RESTAURACAO.

Resumo dos Apoios

APOIAR.PT APOIAR RESTAURAGAD Total
Diminuigio da Faturagdo (€) 831.945,00 0,00 831.945,00
Apoio (€) 7.500,00 0,00 7.500,00

13
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E. Anexo - FLUXOGRAMAS

Salienta-se que foram definidos os processos para candidaturas apenas a cada uma das
medidas (A e B), bem como um fluxograma especifico, quando a candidatura tenha
sido a ambas as medidas (C).

F. APOIAR.PT

APOIARLPT CETELTCLTETITTTETTRTS

Empesa
bene fizigria
Formulari
Candidatura

Confirmacdo pelo
Contabilista Certificado

#
_

Mao S
Inconcusivo

Consulta
e-Fatura

NI
Submiszdo

Caducidade da

Caducidade da

o EEEEEEEEER
decisdo

Decisdo

Pedida de
ento Final

hp e sentacd no praD
minimao de 60 diss OieE
até um maxino de 90
dizs (et apds adata
do 19 pagamentio.

pm————— e

ap mwEdo

ap mwEdo

' Durante o periodo de concessdo do apoio, contado a partir da data de submissdo da candidatura, e nos 60 dias
(teis subsequentes & apresentacdo do pedido de pagamento final, o beneficiario ndo pode:

a) Distribuir lucros e dividendos, sob qualquer forma, nomeadamente a titulo de levantamento por conta,

mento por extingdo do posto de trabalho, ou de despedimento por inadaptagdo, previstos nos artigos

|
I
|
b] Fazer cessar contratos de trabalho ao abrigo das modalidades de despedimento coletivo, de despedi- |
359.%, 367.% e 373.% do Cddigo do Trabalho, respetivamente, nem iniciar os respetivos procedimentos; |

|

I

c] Cessar a atividade,

' [{art.® 14.° Obrigacies dos Beneficidrios) ’
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G. APOIAR RESTAURACAO

APOIAR

RESTAURACAO

Empresa
beneficiaria

Farmulario ]
Candidatura Candidatura

Confirmacgdo pela
Cantabilista
Certificado

Termo d

Caducida

ap onado

& §
Inoancusivo
EEEEEEEEEEEEE

Consulta
e-Fatura

Confirmagdo do
monEnte

E0¥do heentivo
ap monaEdo

Durante o perfodo de concessdo do apoio, contado a partir da data de submissdo da candidatura, e nos a0 dias
Oteis subsequentes & apresentacdo do pedido de pagarmento final, o beneficiirio ndo pode:

a)] Distribuir lucros e dividendos, sob qualquer forma, nomeadamente a titulo de levantamento por conta;

mento por extingdo do posto de trabalho, ou de despedimento por inadaptagdo, prewistos nos artigos
359.%, 367.% e 373.% do Codiga do Trabalho, respetivamente, nem iniciar os respetivos procedimentos;

|
|
l
I
: b] Fazer cessar confratos de frabalho ao abrige das modalidades de despedimento coletivo, de despedi-
l
I
| c] Cessar a atividade.

' fart.® 148 obrigacfes dos Beneficiarios) B
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H. APOIAR.PT E APOIAR RESTAURACAO

(Parte 1/2 - Até ao primeiro pagamento)

# %

APOIAR.PT

114 concelhos

icro e pe
empre

191concelhos

APOIAR _
RESTAURAGAO

')

.

1

1

i

|

i . .o
v Candidatura Unica seseses
|

i

1

|

I

1

|

A

Empesa

Consulta
e-Fatura
(APOIAR.FT)

. SubmissdEo

Formularia
Candidatura

Slhd

Confirmacdo pelo
Contabilista
Certificado

! &0 f
— Inoanduziva

b0 da hoentiw

Ao mvado
AP E.F‘T + APCIAR
RESTALIRACAD)

b0%do noentiv
A{\ towado

APOIE,,
RESTALIRACA)
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(Parte 2/2 - Apés o primeiro pagamento)

[automatico)

B0 do heentiv

Ed¥do hoentiva
."\EID\I’EEID Ap ovado
[APOIARLPT + APOIAR E\POIAR“
RESTH LIRACA D) REST# LIRACH T !
. v
oo !

. APOILRPT

. :
Pedido de . Pedido de Pedido de Consulta X

Sm T Pagamento Final e B
pagamento Final [ ® Unico mento Final e-Fatura !
: ' I
| APOILR, !
| ;] RESTAURACAD |

s hpremntacionoprRD o -
minimo de 40 dis ek
até um maxmo de 30
dizs Utet apds adata
do 1% pagamenio.

B0 do hoentivo
ap mado
[APOIAR.PT )

EEEEEEEEEEENEN M50 £

¢ Incondusiwo

. Durante o periodo de concessdn do apoio, contado a partir da data de submissdo da candidatura, e nos 60 dias
| Uteis subsequentes & apresentagdo do pedido de pagamento final, o beneficiario ndo pode:

| a] Distribuir lucros e dividendos, sob qualguer forma, nomeadamente a titulo de levantamento por conta;

| b] Fazer cessar contratos de trabalho ao abrigo das modalidades de despedimento coletivo, de despedi-
I mento por extingdo do posto de trabalho, ou de despedimento por inadaptacgdo, previstos nos artigos
| 359.%, 367.% e 373.° do Cadigo dao Trabalho, respetivamente, nem iniciar os respetivos procedimentos;

| | Cessar a atividade,

' {art.= 142 Obrigagfes dos Beneficiarios)

" F
~ .
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