Guia do Controlo de Qualidade Pag. 1
(controlo transversal) TOCN°..........
1. Identificacdo
Nome:
TOC n.°: NIF: Telefone : Fax:
Telemoével: e-mail: @
Morada:
Domicilio profissional:
Habilitagdes académicas / profissionais (al. b), n.° 1, art. 4.° RCQ)
licenciatura / bacharelato equivalente a 12.° ano
mestrado / doutoramento outras habilitacdes
2. Modo de exercicio da actividade (al. a), n.° 1, art. 3.° RCQ - art. 7.2 ECTOC)
2.1 Desenvolve a actividade em exclusividade Sim Nao
2.2 Desenvolve a actividade p/ conta prépria como profissional independente Sim Nao
2.3 E s6cio, administrador ou gerente de Sociedade Comercial (Gabinete de Contabilidade) Sim Nao
2.4 Desenvolve a actividade por conta de outrem Sim Nao
2.4.1 Desenvolve a actividade por conta de outrem num Gabinete de Contabilidade ou similar Sim Nao
2.5 E funcionario publico a exercer actividade de TOC na Administragdo Central; Regional ou Local Sim Nao

2.6 Outra forma de exercicio da actividade. Descrever:
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Péag. 2

TAC No

3. Indicadores de actividade (@la), ° 1, art. 4° RCQ)
3.1 Numero de clientes no intervalo de total de proveitos:
N.° DE CLIENTES INTERVALO
TIPO
Até 150.000 [ ] 3.3 Totais:
Entre 150.000 e 375.000 |:| D N.° de Clientes I:I
Entre 375.000 e 1.000.000 |:| D Facturac&o do TOC I:I
Entre 1.000.000 e 2.500.000 |:| D Honorario médio I:I
Entre 2.500.000 e 5.000.000 |:| D
3.4 Escolha do cliente-tipo
Entre 5.000.000 e 10.000.000 |:| D
NIF do cliente tipo escolhido
Entre 10.000.000 e 20.000.000 |:| D pela equipa de controlo:
Acima de 20.000.000 [ ] (]
Objecto Social:
3.2 Dados relativos a 10 clientes do intervalo tipo
Tipo de entidade
c:\';D%i NIF CAE ANO TOTAL DE PROVEITOS " Quotas IRS outra iﬁf;fﬁgcé% OBSERVAGOES
Com Sem  |contabilidade| entidade

Revisor | Revisor

Organizada

10




Guia do Controlo de Qualidade Pag.3 (controlo
transversal) TOCNC..........
4. Meios humanos envolvidos na actividade (al. a), n.° 1, art. 4.° RCQ)
(excluindo o TOC controlado)
Numero de horas frequentadas . .
, . ~ L ) Numeros de colaboradores em regime
Numeros de colaboradores em regime trabalho dependente em formagdo nos ultimos dois .
trabalho independente
anos Total Numero
N.© Trab. fora colaborad horas dos quais | [N.° hr./sem.
Total | |TOC's das instal. n.° de horas ores semanal | [$3¢ TOC's| [Colab. TOC

licenciados / bacharéis contabilidade | | |

licenciados / bacharéis contabilidade

licenciados / bacharéis gestéo | | |

licenciados / bacharéis gestédo

licenciados / bacharéis outros cursos | | |

ensino secundario | | |

ensino secundario

outros | | |

| | licenciados / bacharéis outros cursos

outros

TOTAIS

Observagdes: (NAO APLICAVEL COM TOC TRABALHADOR POR CONTA DE OUTREM; EMBORA SE DEVA CONSIDERAR NA ANALISE QUALITATIVA - FICHA DE CONCLUSOES N.° 2)

TOTAL

TOTAIS
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5. Estrutura organizativa da actividade (TER EM CONSIDERACAO
AS OBS. DO PONTO N.° 4)

5.1 Instalagdes (al. c),n.° 1, art. 4.° RCQ)

area em m2
Proprias Racio:
Arrendadas m2 / colaborador
Outras area

colaboradores

Total area ocupada

5.2 Equipamentos e outros (al. d), n.° 1, art. 4.° RCQ)

NUmero de computadores (CPU's)

NUmero de impressoras

Lipgiiiiil

Trabalha em rede sim I:I n&ao
Utiliza software especifico de gestédo sim I:I nao
O software tem médulo de: Contabilidade I:I Facturacéo

Salarios I:I Imobilizado

Ultima actualizaco do software de gestéo:

Tem internet sim I:I nao
banda larga sim I:I nao

Quantos colaboradores tém e-mail profissional

]
§

Tem sitio na internet sim

qual o endereco: www.

0l 00 000000 O 0 00l 0000

Tem fax sim I:I n&o
5.3 Arquivo

Documentos arquivados sim I:l

Separados por meses sim I:l nao

Documentos tratados, separados dos néao tratados sim I:l nao

Os documentos nao contabilisticos estdo separados sim I:l nao

Dispde de arquivo morto sim I:l nao

Area dispendida com arquivo é suficiente sim I:l nao

Dossier de documentos do cliente esté identificado

e organizado de forma clara sim I:l nao

Os arquivos estéo localizados em espagos seguros sim I:l nao

Qual a periodicidade das segurancas informaticas

As segurancas informaticas estao nas instalactes sim I:l nao



6. Actualizacdo Profissional do TOC
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6.1

6.2

6.3

6.4 Meios de actualizag&o e documentacgéao utilizados pelo TOC

6.5

Esta dispensado de obtencgao de créditos de formagac

Qual a disposi¢éo?

(al. e), n.° 1, art. 4.° RCQ)

Acclbes de formagéo da CTOC frequentadas

Créditos CTOC

Formacéao frequentada no ano corrente
Formacéao frequentada no ano n-1

Formacéao frequentada no ano n-2

Divergéncias apuradas - detalhar:

UL

AccOes de formagdo promovidas por outras entidades

6.3.1 Acreditadas pela CTOC
Formagéo frequentada no ano corrente
Formacdao frequentada no ano n-1
Formacéo frequentada no ano n-2

Divergéncias apuradas - detalhar:

Créditos
CTOC

L

6.3.2 Outras ndo acreditadas pela CTOC

Utiliza o SITOC

Utiliza os codigos fiscais

Biblioteca

Disp&e de biblioteca técnica

Disp&e de arquivo documental tedrico / préatico (casos praticos)

Disp&e de arquivo de revistas técnicas

Outras publicacdes técnicas:

utiliza

com frequéncia pouco

I .

em papel on line

sim

sim

il
il

sim

n.° horas

raramente

[ ]

em CD

nao
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do desempenho)

TOC Ne...........
(al. b), n.21, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério de um cliente tipico
NIF Cliente C.AE.
7. Verificacdo Geral do Cliente Tipo Observacdes
Sim Ndo N/A
Contrato de prestacéo de servigos reduzido a escrito........................ |:| |:|
Cartdo de identificag8o fiSCal ..........ccocveeriiiiiiieii e |:| |:|
Escritura de CONSHItUIGAOD. .....c.vveieeeiiieeiieeiie e |:| |:|
Declaracéo inicio de actividade..............c.oeoiiiiiiiiiiiiiee e |:| |:|
Declaragies de alteragles. ......couuiveieeeriiereesee e eiee e |:| |:|
Registo actualizado na Conservatéria Registo Comercial........................ |:| \:I

Registo Nna DGE / DG INUSHIIA. ........couevueiiiiiieieiesese e QQ

TOC nomeado (DGCI - declaracdes electronicas)..........cceoeeeeereeneenieens |:| |:|

Password de acesso a Seguranga Social..........ccceveeeriiieiiieiiieeniee e |:| |:|

Artigo 10°, do ECTOC, actualizado............cc.ovvieiiiiiiiiiiiiiiiiee e, |:| |:|

Artigos 56°, do ECTOC e 17°, do CDTOC, cumpridos. ..o L ]

OO0o00Oodoooonod

Solicitou a declaracéo facultativa prevista no n.°6, artg. 12° do CDTOC |:| |:|

8. Verificacdo Contabilistica / Fiscal do Cliente Tipo

Utiliza a Contabilidade Analitica ou de CUStOS............cccoeeiiiiiiiciccnnnn, ] ]
Dossier fiscal dltimo exercicio (ano: ) ISR D |:|
Ultimo més tratado contabilisticamente (mm: ) PP D |:|
Ultima conciliagdo bancaria (mm/aa: _ / ) |:| |:|

Balancetes - Gltimo emitido (mm/aa: / ) PR |:| |:|

Extractos c/c, diarios e documentos do ano ...........cccceveeeeiiiiieeeciiiieeeeens D |:|

Trés Ultimas declaragdes periédicas IVA entregues no prazo?................ |:| |:|

Trés dltimas declaracdes de reten¢des na fonte entregues no prazo?....D |:|

Informou os valores de pagamento por conta / especial no prazo?......... |:| |:|

Tem obrigagdes fiscais em falta?..............ccocoiiiiiiiiiiiiiie |:| |:|

Oooooooooooad

oo
oo

Notas:
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controlo aleatério de um cliente tipico - verificagdo documental

NIF Cliente

9. Verificacdo Documental

1 Comprovativo da entrega da Modelo 22 e respectivo Anexo A ............ccee....
2 Comprovativo da entrega da IES e respectivos ANeXO0S...........c.ccceevveeeneene
LI = 721 Uy o o USSR
4 Demonstracéo dos Resultados por Naturezas..........cccecveeveenieenieenieeneenneens
5 Demonstracdo dos Resultados por FUNGOES............coceerveriineeiieeieeieene
6 Demonstracédo dos Fluxos de Caixa € ANEXO .......coeveerereeereeeereennneeneeenes
7 Anexo ao Balanco e a Demonstragdo dos Resultados............c.cccooeereenneene
8 RelatOrio de GEStEO € ANEXO......c..ciiriieiirieiaiiereiisie ettt
9 Acta de Aprovacao das CONLAS........ccererererereeeenenesesieeeeee e seeseesneeneens
10 Certificag8o Legal das CONLAS .......cccervreeierenieneseseeeeee e see e sneeeeneens
11 Relatorio e Parecer do Conselho Fiscal / Fiscal Unico .......c.cocovoveerireneenennn.
12 Balancetes antes do apuramento..........ccceccueevueeieeereeieeseeseeseeseeeeesne s
13 Langamentos de fim de eXerciCio..........ccoocvrerevreeiieienene e
14 Balancetes ap0s 0 aPUIAMENTO........eeervrrerireerieeerieeesireesreeenereeseeeesseeeensees

15 E evidente e fiavel o apuramento lucro tributavel-IRC, Trib Auténomas,Etc...
16 Mapas de amOrtiZAGOES. .......ccveieeereeresierieeeeee e nee e eree e nee st eneeeenees

17 Mapas de provisGes € ajuSLAmMENTOS. .........ccuuriiererireeerieeareeeseeeseaeesreeesenees

18 Mapa das mais e menos valias fiSCais............ccceevverviiiieiie e

19 Documento comprovativo de créditos iNnCObraveis.............cccocveeeveeveciiecnnnee.

20 Discriminagdo dos donativos dedutiveis e ndo dedutiveis.............cc.ccoeveneenee.

21 Inventario das existéncias no final do exercicio valorizado e

assinado pelo 0rgao de geStA0 .......c.ouuietiiiiiiee et

22 Mapa discriminativo da imputacéo de rendimentos no caso de transparéncia

23 Mapas das retencdes efectuadas a terceiros (art°119° do CIRS) das diversas

categorias, que permitem conferir o modelo 10 ...........ccccceeeneee

24 Fotocopia das guias dos pagamentos por conta e especial por conta.......

25 Fotocopia dos documentos comprovativos das retengdes de I.R. efectuadas

o0 ] (=T o= {01 TR TPRRR

26 Cépias das notas de liquidacédo de IRC enviadas pela DGI.............cccceeueeene

C.AE.

Pag. 7

(al. b), n.° 1, art. 3. e n.° 4 art. 4.° RCQ)

Sim Nao N/A

1 O
1 O
1 O
1 O
1 O
1 O
1 O
1 O
1 O
1 O
IR
1 O
1 O
IR
1 O
1 O
1 O
1 O
1 O
1 O

O IO
1 O

1 O
1 O

1 O
.

1 O
1 O

Observacdes
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10. Relacionamento TOC - Cliente

10.1

10.2

10.3

( TER EM CONSIDERAGAO AS OBSERVACOES DO PONTO N.° 4)

Emisséao de relatorios

Demonstracdes financeiras

Outros relatérios (descrever)

Contactos com o cliente

Reunides

Visitas ao cliente

Visitas do cliente

Levantar/entregar documentacao

Telefonemas

E-mail

Informacé&o disponibilizada ao cliente

Legislacéo

Datas de eventos

"Newsletter" - temas varios

NIF Cliente

PERIODICIDADE

PERIODICIDADE

PERIODICIDADE

OBSERVACOES

OBSERVACOES

OBSERVACOES




Guia do Controlo de Qualidade P4g.9 (controlo
do desempenho)

(al. b), n.°1, art. 3.°; e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério de um cliente tipico - verificagdo documental

NIF Cliente C.AE.

11. Anélise de Contas

Observacdes

11.1 DEPOSITOS BANCARIOS E CAIXA Sim Nao N/A
Confirmou com o cliente a composi¢éo do saldo de caixa? |:| |:| |:|
Elaborou (ou confirmou) as conciliagdes bancéarias? |:| |:| |:|
Comparou os saldos do ano com os do ano anterior? 1] L]

Acedeu aos planos financeiros de remuneracdo de depdsitos a prazo
para célculo e especializag&o dos juros? L1 0]

Acedeu aos cambios a data de balango, para contabilizacdo
dos depdsitos em moeda estrangeira? (indicar fonte) |:| |:| D

Confirmou os valores de corte de operag8es analisando movimentos

de final do ano e de inicio do ano seguinte com especial aten¢éo
aos juros dos depdsitos a prazo? |:| |:| |:|

Os saldos de dep6sitos bancarios e caixa foram
adequadamente divulgados no Balanco, na DR e no ABDR? LI

........................................................................................... g
........................................................................................... R
........................................................................................... 1O
........................................................................................... R
........................................................................................... 1O
........................................................................................... R
........................................................................................... 1O
........................................................................................... R
........................................................................................... g
........................................................................................... O
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(controlo do desempenho)

(al. b), n.°1, art. 3.%; e n.° 4 art. 4.° RCQ)

controlo aleatério de um cliente tipico - verificagdo documental

NIF Cliente

11. Analise de Contas

11.2 TITULOS NEGOCIAVEIS
Verificou Ultimos extractos disponiveis relativo a titulos negociaveis?

Elaborou/actualizou mapa de titulos negociaveis em respeito aos critérios
valorimétricos e verificou a necessidade de constitui¢céo de

ajustamentos, face ao valor (esperado de realizacdo / de mercado)?
Comparou os saldos do ano com os do ano anterior?

Acedeu aos cambios a data de balanco, para contabilizacdo
dos titulos negociaveis em moeda estrangeira? (indicar fonte)

Confirmou os valores de corte de operagdes analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte com especial aten¢éo

as cotacgdes de mercado (data do balango)?

Os saldos de titulos negociaveis e caixa foram

adequadamente divulgados no Balanco, na DR e no ABDR?

CALE.

Sim N&o N/A

R

IR

OO
L0

i

RN

R
1 O
R
1 O
R
OO0
R

Observaces




Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

Pag. 11

(al. b), n.01, art. 3.°; e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério de um cliente tipico - verificagdo documental

NIF Cliente

11. Analise de Contas

11.3 CLIENTES
Comparou os saldos do ano com os do ano anterior?
Confirmou/actualizou mapa de Clientes - Titulos a receber?
Confirmou a regularidade dos saldos atipicos de clientes?
Analisou a antiguidade de saldos?
Procedeu a ajustamentos/provisdes consoante antiguidade de saldos?
Procedeu a ajustamentos/provisdes face a procedimentos legais para
efeito de recuperagédo de dividas?

Acedeu aos cambios a data de balancgo, para contabilizagédo
dos clientes com operagfes em moeda estrangeira? (indicar fonte)

Confirmou os valores de corte de operag8es analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte?

Os saldos de clientes foram
adequadamente divulgados no Balanco, na DR e no ABDR?

Verificou se o IVA foi liquidado nos adiantamentos a clientes?

C.AE.

Sim Né&o N/A

R
R
R
R
R

R
O
O

o

0
R
O
O
0
g
0

Observacées
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(controlo do desempenho)

(al. b), n.°1, art. 3., e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério de um cliente tipico - verificacdo documental

NIF Cliente C.AE.

11. Anédlise de Contas

Observacdes

11.4 FORNECEDORES Sim N&o N/A
Comparou os saldos do ano com os do ano anterior? |:| |:| |:|
Confirmou / actualizou mapa de Fornecedores - Titulos a pagar? |:| |:| |:|
Confirmou a regularidade dos saldos atipicos de fornecedores? |:| |:| |:|
Analisou a antiguidade de saldos? \:l \:l \:l

Acedeu aos cambios a data de balango, para contabilizagdo dos
fornecedores com operagdes em moeda estrangeira? (indicar fonte) |:| |:| |:|

Confirmou os valores de corte de operag¢des analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte? |:| |:| |:|

Os saldos de fornecedores foram
adequadamente divulgados no Balanco, na DR e no ABDR? |:| |:| |:|

........................................................................................... 10

........................................................................................... 0

........................................................................................... O]

........................................................................................... O]

........................................................................................... 10

........................................................................................... O]

........................................................................................... 10

........................................................................................... O]

........................................................................................... O]

........................................................................................... 4y




Guia do Controlo de Qualidade Pag. 13  (controlc
do desempenho)

(al. b), n.°1, art. 3.5 e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério de um cliente tipico - verificagdo documental

NIF Cliente C.AE.

11. Analise de Contas

. Observaces
11.5 EMPRESTIMOS OBTIDOS Sim Nido N/A

Comparou os saldos do ano com os do ano anterior? |:| |:| |:|

Verificou os saldos dos empréstimos bancérios

com os extractos de bancos ? I:l D |:|

Acedeu aos planos financeiros de cumprimento dos créditos bancéarios
para calculo e especializagdo dos juros? |:| |:| |:|

Acedeu aos cambios a data de balanco, para contabilizagdo
dos créditos obtidos em moeda estrangeira? (indicar fonte) |:| |:| |:|

Os saldos de empréstimos obtidos foram
adequadamente divulgados no Balango, na DR e no ABDR? |:| |:| |:|

........................................................................................... L1 0]
........................................................................................... DI
........................................................................................... DI
........................................................................................... DI
........................................................................................... L1 0]
........................................................................................... DI
........................................................................................... DI
........................................................................................... U




Guia do Controlo de Qualidade
do desempenho)

Pag. 14  (controlc

(al. b), n.° 1, art. 3.%, e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério de um cliente tipico - verificagdo documental

NIF Cliente

11. Analise de Contas

11.6 ESTADO E OUTROS ENTES PUBLICOS
Comparou os saldos do ano com os do ano anterior?
Confirmou saldos de base mensal (reten¢des IRS/IRC; S.S.)?
Confirmou saldo de pagamentos por conta (PPC e PEPC)?
Lancgou estimativa de imposto do exercicio?
Testou saldos de IVA face a Declaragao Periédica?
Confirmou os valores de corte de operag¢@es analisando movimentos

de final do ano e de inicio do ano seguinte?

Os saldos de estado e outros entes publicos foram
adequadamente divulgados no Balanco, na DR e no ABDR?

O calculo da estimativa para Impostos sobre
0 Rendimento foi correctamente calculado?

C.AE.

Sim Né&o N/A

L] O
L1 O]
L1 O]
L1 O]
RN

R

0] O

L] O

1 O]
L1 O]
LI O
L1000
L1 O]
L1 O]
L] O
L1 O]

Observacdes




Guia do Controlo de Qualidade Pag. 15 (controlc
do desempenho)

(al. b), n.°1, art. 3.5 e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério de um cliente tipico - verificagdo documental

NIF Cliente C.AE.

11. Analise de Contas

Observacges

11.7 SOCIOS E EMPRESAS DO GRUPO Sim Nio N/A
Comparou os saldos do ano com os do ano anterior? |:| |:| |:|
Analisou a antiguidade de saldos? |:| |:| |:|

Apurou correctamente o Imposto do Selo
sobre reembolso de suprimentos? |:| |:| |:|

Confirmou / actualizou mapa de suprimentos? |:| |:| |:|

Confirmou os valores de corte de operac¢des analisando movimentos

de final do ano e de inicio do ano seguinte? |:| |:| |:|

Os saldos de socios e empresas do grupo foram
adequadamente divulgados no Balango, na DR e no ABDR? L] 0]
........................................................................................... 1 OO
........................................................................................... L1 O
........................................................................................... 1 OO
........................................................................................... O OO
........................................................................................... 1 OO
........................................................................................... 1 OO
........................................................................................... 1 OO
........................................................................................... O OO
........................................................................................... 1 OO
........................................................................................... 1 OO
........................................................................................... 1 OO
........................................................................................... g




Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

controlo aleatério de um cliente tipico - verificagdo documental

NIF Cliente C.AE.

Pag. 16

(al. b), n.° 1, art. 3., e n.° 4 art. 4.° RCQ)

11. Anélise de Contas

Observacdes

11.8 OUTROS DEVEDORES E CREDORES Sim Nido N/A
Comparou os saldos do ano com os do ano anterior? |:| |:| |:|
Confirmou/actualizou mapa de Out. Dev./Cred. - Titulos a rec./pagar? |:| |:| |:|
Analisou a antiguidade de saldos? |:| |:| |:|

Acedeu aos cambios a data de balanco, para contabilizacdo dos

fornecedores com operagbes em moeda estrangeira? (indicar fonte) |:| |:| |:|

Confirmou os valores de corte de operagdes analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte? |:| |:| |:|

Os saldos de outros devedores e credores foram
adequadamente divulgados no Balango, na DR e no ABDR? |:| |:| |:|

Verificou os contratos de Locacéo Financeira, conciliou e apurou
as divergéncias dos saldos devedores e credores? |:| |:| |:|

Procedeu a ajustamentos / provisdes consoante a antiguidade dos saldos? |:| |:| |:|

........................................................................................... 1 I




Guia do Controlo de Qualidade Pag. 17 (controlc
do desempenho)

(al. b), n.° 1, art. 3.%, e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério de um cliente tipico - verificagdo documental

NIF Cliente C.AE.

11. Analise de Contas

Observacdes

11.9 ACRESCIMOS E DIFERIMENTOS Sim Ndo N/A
Comparou os saldos do ano com os do ano anterior? |:| |:| |:|
Analisou a antiguidade de saldos? |:| |:| |:|

Considerou especialmente movimentos em:

eCustos com o pessoal (Férias, Sub. Férias do ano seguinte)? |:| |:| |:|

eSeguros? ] O
oJuros? OO0
o Subsidios? O] O
elmpostos diferidos? ] 0]
eQutros custos ou proveitos ? I:I I:l I:l

Confirmou os valores de corte de operag¢fes analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte? |:| |:| |:|

Os saldos de acréscimos e diferimentos foram
adequadamente divulgados no Balanco, na DR e no ABDR? |:| |:| |:|

........................................................................................... 1O
........................................................................................... L1 OO
........................................................................................... 1O
........................................................................................... 1O
........................................................................................... g
........................................................................................... g




Guia do Controlo de Qualidade
do desempenho)

Pag. 18 (controlc

(al. b), n.° 1, art. 3.%, e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério de um cliente tipico - verificagdo documental

NIF Cliente

11. Analise de Contas

11.10 EXISTENCIAS

Verificou mapa de existéncias em respeito aos critérios
valorimétricos e analisou a necessidade de constituicdo de
ajustamentos, face ao valor (esperado de realizacédo / de mercado)?
Confirmou dados do inventario fisico com os saldos da Contabilidade?
Comparou os saldos do ano com os do ano anterior?

Confirmou os valores de corte de operag¢des analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte com especial atencéo

as cotagdes de mercado (data do balango)?

Os saldos de existéncias foram

adequadamente divulgados no Balanco, na DR e no ABDR?

A variagdo de producgéo e / ou o0 apuramento de produtos

e trabalhos em curso foi adequadamente calculado?

C.AE.

Sim Né&o N/A
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Observacdes




Guia do Controlo de Qualidade
do desempenho)

Pag. 19 (controlc

(al. b), n.° 1, art. 3.%, e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério de um cliente tipico - verificagdo documental

NIF Cliente

11. Analise de Contas

11.11 INVESTIMENTOS FINANCEIROS
Comparou os saldos do ano com os do ano anterior?
Verificou carteira de titulos relativos a investimentos financeiros?

Verificou mapa de invest. financeiros em respeito aos critérios
valorimétricos e verificou a necessidade de constituicdo de

ajustamentos, face ao valor (esperado de realizacdo / de mercado)?

Acedeu aos cambios a data de balango, para contabilizagéo

dos investimentos financeiros em moeda estrangeira? (indicar fonte)

Confirmou os valores de corte de operag¢des analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte com especial atencéo

as cotagdes de mercado (data do balancgo)?

Os saldos de investimentos financeiros foram

adequadamente divulgados no Balancgo, na DR e no ABDR?

C.AE.

Sim Né&o N/A
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Guia do Controlo de Qualidade
do desempenho)

Pag. 20 (controlc

(al. b), n.° 1, art. 3.%, e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério de um cliente tipico - verificagdo documental

NIF Cliente

11. Analise de Contas

11.12 IMOBILIZAGOES CORPOREAS
Elaborou / actualizou mapa de imobilizado corpéreo?
Elaborou / actualizou mapa de amortizag6es de imobilizado corpéreo?
Confirmou dados do inventario fisico com os saldos da contabilidade?
Comparou os saldos do ano com os do ano anterior?
Conferiu a aquisi¢éo de viaturas tendo em atencéo as situagdes de

relevancia para a determinacao de tributag6es autbnomas?

Conferiu o suporte documental de abate de imobilizado corpéreo pela

alienacgéo (factura ou eq.) ou destruicao (auto de abate p/ finangas)?

Confirmou os valores de corte de operag¢des analisando movimentos

de final do ano e de inicio do ano seguinte?

Os saldos de imobilizagbes corpéreas foram

adequadamente divulgados no Balanco, na DR e no ABDR?

C.AE.

Sim Né&o N/A
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Guia do Controlo de Qualidade Pag. 21
(controlo do desempenho)

(al. b), n.2 1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério de um cliente tipico - verificacdo documental

NIF Cliente C.A.E.

11. Analise de Contas

Observacdes

11.13 IMOBILIZAGOES INCORPOREAS Sim N&o N/A
Comparou os saldos do ano com os do ano anterior? |:| |:| |:|
Elaborou/actualizou mapa de imobilizado incorp6reo? |:| |:| |:|
Elaborou/actualizou mapa de amortiza¢6es de imobilizado incorp6reo? |:| |:| |:|

A contabilizag&o e amortizacéo de despesas de investigacao

e desenvolvimento esta de acordo com a DC n.°7? |:| |:| |:|

Conferiu actas e contratos de forma a detectar novos activos

e garantir os existentes? D l:l I:l

Confirmou os valores de corte de operag8es analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte? |:| |:| D

Os saldos de imobiliza¢des incorpéreas foram
adequadamente divulgados no Balango, na DR e ho ABDR? L] ]

........................................................................................... 0

........................................................................................... 0
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........................................................................................... 0
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........................................................................................... O
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Guia do Controlo de Qualidade Pag. 22 (controlc
do desempenho)

(al. b), n.° 1, art. 3.%, e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério de um cliente tipico - verificagdo documental

NIF Cliente C.AE.

11. Analise de Contas

- Observacdes
11.14 PROVISOES E AJUSTAMENTOS Sim Nédo N/A

Comparou os saldos do ano com os do ano anterior? |:| |:| |:|

Acedeu a actas, acordos e outra documentacao relevante, que

justifigue a constituicdo/aumento/redugéo de ajustamentos? D D D

Confirmou os valores de corte de operag¢des analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte? L1010

Os saldos de provisdes / ajustamentos foram
adequadamente divulgados no Balanco, na DR e no ABDR? |:| |:| |:|

........................................................................................... 1O
........................................................................................... 1O
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Ficha de Conclusdes - 12 parte

(al. b), n.°1, art. 18.° RCQ)

1. Andlise ao controlo transversal

11

12

13

14

2. Andlise ao controlo do desempenho

Indicadores de actividade

Relagdo entre numero de clientes e sua dimens&o; honorarios praticados
(al. @), n.2 1, art. 4.° RCQ)

Meios humanos envolvidos

1.2.1 Numero e qualificagédo de colaboradores
(al. @), n.° 1, art. 4.° RCQ)

1.2.2 A complexidade do trabalho a realizar e a formagéo e competéncia do TOC
Forma de desempenho das fungdes atribuidas ao TOC (artg 6° do ECTOC)
(al. b), n.° 1, art. 4.° RCQ)

Estrutura Organizativa
1.3.1 As instalagbes onde exerce a actividade face ao nimero de pessoas
que nelas trabalham, séo as adequadas
(al.c), n.°1, art. 4.° RCQ)
1.3.2 Os equipamentos e outros meios materiais sdo os adequados
(al. d), n.21, art. 4° RCQ)
1.3.3 Os arquivos estdo organizados de forma ndo promiscua
e de identificacdo inequivoca
(al. d), n.21, art. 4.° RCQ)

Actualizagéo Profissional

1.4.1 Reune a média anual de 35 créditos nos Ultimos dois anos
(al. e),n.° 1, art. 4.° RCQ)

1.4.2 A biblioteca e os meios de actualizagdo que utiliza séo os mais adequados
(al. d), n.21, art. 4.° RCQ)

(al. b), n.1, art. 3° RCQ e n.°1, art. 6°, ECTOC)

21

2.2

Verificagdo geral da situacdo do cliente
2.1.1 Tem o controlo sobre a documentacao e registos comerciais do cliente

2.1.2 Tem actualizado o procedimento previsto no art. 10° do ECTOC

2.1.2 Tem respeitado os deveres de lealdade previstos no ECTOC e CDTOC

2.1.3 A situagao contabilistica do cliente esta actualizada

2.1.4 As obrigacGes fiscais declarativas estéo actualizadas

2.1.5 Ha& coimas fiscais imputaveis ao TOC

Verificagdo documental

2.2.1 Os elementos do dossier fiscal estdo devidamente organizados

2.2.2 A analise de contas confirma a préatica de bons procedimentos
tedrico - praticos

Pag. 23

TOC Ne...

EXCELENTE | MUITO BOA BOA RAZOAVEL FRACA MEDIOCRE MA
EXCELENTE | MUITO BOA BOA razoAVEL | FRAcA | mEDioCRE VA
EXCELENTE | MUITO BOA BoA RAZOAVEL | FRACA | MEDIOCRE VA
EXCELENTE | MUITO BOA BOA RAZOAVEL FRACA MEDIOCRE MA
EXCELENTE | MUITO BOA BOA RAZOAVEL FRACA MEDIOCRE MA
| excecente [ murosoa ] Boa | razoAver | Fraca | wepiocre | wA
EXCELENTE | MUITO BOA BoA razoAVEL | FRacA | mEDiocRE VA
EXCELENTE | MUITO BOA BOA RAZOAVEL FRACA MEDIOCRE MA
EXCELENTE | MUITO BOA BOA razoAVEL | FRAcA | mEDioCRE VA
EXCELENTE | MUITO BOA BoA razoAVEL | FRacA | mEDiocre VA

EXCELENTE

MUITO BOA

RAZOAVEL

FRACA

MEDIOCRE

MA

EXCELENTE

MUITO BOA

RAZOAVEL

FRACA

MEDIOCRE

MA

EXCELENTE

MUITO BOA

RAZOAVEL

FRACA

MEDIOCRE

MA

EXCELENTE

MUITO BOA

RAZOAVEL

FRACA

MEDIOCRE

MA

EXCELENTE

MUITO BOA

RAZOAVEL

FRACA

MEDIOCRE

MA

EXCELENTE

MUITO BOA

RAZOAVEL

FRACA

MEDIOCRE

MA




Ficha de Conclusdes - 22 parte Pag. 24
TOC Ne....

(al. b), n.°1, art. 18.° RCQ)

3. Conclusdes da equipa de Controlo

3.1 estrutura organizativa (assinalar com um circulo a apreciag&o do controlador)
(Apreciacédo qualitativa tendo em especial aten¢éo os pontos 2; 3; 4, de entre outros que o controlador considere relevantes)

I EXCELENTE I MUITO BOA I BOA I RAZOAVEL I FRACA I MEDIOCRE I MA I

Fundamentagéo:

3.2 organizagéo local trabalho (assinalar com um circulo a apreciagéo do controlador)
(Apreciacédo qualitativa tendo em especial atencéo os pontos 5; 6 e 7, de entre outros que o controlador considere relevantes)

I EXCELENTE I MUITO BOA I BOA I RAZOAVEL I FRACA I MEDIOCRE I MA I

Fundamentagéo:

3.3 organizagéo da documentagéo dos clientes (assinalar com um circulo a apreciagéo do controlador)
(Apreciacédo qualitativa tendo em especial atengéo os pontos 5.3;7;8 e 9, de entre outros que o controlador considere relevantes)

I EXCELENTE I MUITO BOA I BOA I RAZOAVEL I FRACA I MEDIOCRE I MA I

Fundamentagéo:

3.4 fiabilidade da organiza@éo (assinalar com um circulo a apreciagéo do controlador)
(Apreciacédo qualitativa tendo em especial atengéo os pontos 5.3;8;10 e 11, de entre outros que o controlador considere relevantes)

I EXCELENTE I MUITO BOA I BOA I RAZOAVEL I FRACA I MEDIOCRE I MA I

Fundamentagéo:

3.5 comportamento ético deontoldgico (assinalar com um circulo a apreciagéo do controlador)
(Apreciacédo qualitativa tendo em especial atengéo os pontos 3; 6.1 e 7, de entre outros que o controlador considere relevantes)

I EXCELENTE I MUITO BOA I BOA I RAZOAVEL I FRACA I MEDIOCRE I MA I
Fundamentagéo:
4. Este Processo tem paginas e documentos anexos, todos numerados e rubricados pela Equipa C.Q

a equipa de controlo de qualidade

(assinatura)

, de de

(local e data)
5. Parecer do TOC sobre as conclusdes da equipa de Controlo

, de de

(local e data) (assinatura do TOC)
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