Camara dos Técnicos Oficiais de Contas (CTOCQC)

Formacgdo a Distancia

CURSO DIS0109

Curso: “CONTABILIDADE PARA JUNTAS DE FREGUESIA”

1 - OBJECTIVOS :

Esta ac¢do de formagdo tem como objectivo dotar os Técnicos Oficiais de Contas de
conhecimentos relativamente ao sistema contabilistico exigido as freguesias sujeitas ao
regime simplificado previsto no Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
(POCAL)

2- COMPETENCIAS:
No final da accdo os formandos deverao obtido as seguintes competéncias:

¢ Conhecimento do sistema contabilistico a ser implementado pelas freguesias sujeitas
ao regime simplificado do POCAL;

e Conhecimentos dos documentos previsionais a serem elaborados pelas freguesias

¢ Dominio das regras de execu¢do do orcamento da despesa e da receita

e Conhecimento das regras e procedimentos de controlo interno obrigatérios

¢ Conhecimento e interpretacdo dos diferentes documentos de prestacao de contas
3 - PROGRAMA:

1. O sistema contabilistico das freguesias

2. Os documentos previsionais
2.1 Or¢amento
2.2 Plano Plurianual de Investimentos

3. Execucdo orcamental da despesa e receita
3.1 — Fases de registo contabilistico da despesa
3.2 - Fases de registo contabilistico da receita
3.3 — Documentos de suporte

4. O controlo Interno
4.1 — Métodos e procedimento de controlo
4.2 - A norma de controlo Interno

5. A prestacdo de contas
5.1 — Documento de prestacdo de contas
5.2 — Tramitacgdo da prestacdo de contas
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4 - DESTINATARIOS:

Técnicos Oficiais de Contas com inscri¢do em vigor na CTOC.

5 - DURACAO:

De 28 de Janeiro a 25 de Fevereiro

6 - INSCRICOES:

Via Internet no sitio da CTOC, até 20 de Janeiro de 2009.

7 - CALENDARIO:

BLOCO FORMATIVO |

DIA HORA DESCRIQAO DA ACTIVIDADE
28 de Jan® 00:00 Disponibilizagao do video formativo para visualizagao
29 de Jan® 00:00 Abertura do Férum para discussao (*) (**)
29 de Jan® 00:00 Disponibilizagdo da auto-avaliagéo (*)
02 de Fev® 5200 ]%?Lrprsntérios finais do orientador sobre os assuntos discutidos no
03 de Fev? 00:00 Inicio do periodo de avaliacdo dos conhecimentos adquiridos (***)
04 de Fev? 24:00 Encerramento do periodo para avaliagdo

BLOCO FORMATIVO Ii:

DIA HORA DESCRICAO DA ACTIVIDADE
Apos
conc_lusNao da Disponibilizacao do video formativo para visualizagao
avaliagdo do
Bloco |
05 de Fev? 00:00 Abertura do Férum para discussao (*) (**)
05 de Fev? 00:00 Disponibilizagdo da auto-avaliagédo (*)
09 de Fev® 5200 Cpmentanos finais do orientador sobre os assuntos discutidos no
férum
10 de Fev® 00:00 Inicio do periodo de avaliagcdo dos conhecimentos adquiridos(***)
11 de Fev® 24:00 Encerramento do periodo para avaliagdo




BLOCO FORMATIVO il

DIA HORA DESCRICAO DA ACTIVIDADE
Apds
conclusao
da Disponibilizagdo do video formativo para visualizagao

avaliacao

do Bloco Il
12 de Fev® 00:00 Abertura do Férum para discussao (*) (**)
12 de Fev® 00:00 Disponibilizacao da auto-avaliagéo (*)
16 de Fev® 9200 Qomentarlos finais do orientador sobre os assuntos discutidos no

férum

17 de Fev® 00:00 Inicio do periodo de avaliacdo dos conhecimentos adquiridos (***)
18 de Fev® 24:00 Encerramento do periodo para avaliagdo

BLOCO FORMATIVO IV

DIA HORA DESCRICAO DA ACTIVIDADE
Apos
conclusao
da Disponibilizacao do video formativo para visualizagao

avaliacao

do Bloco lll
19 de Fev® 00:00 Abertura do Férum para discussao (*) (**)
19 de Fev® 00:00 Disponibilizagdo da auto-avaliagéo (*)
23 de Fev® 5200 Cpmentanos finais do orientador sobre os assuntos discutidos no

férum

24 de Fev® 00:00 Inicio do periodo de avaliagcdo dos conhecimentos adquiridos (***)
25 de Fev® 24:00 Encerramento do periodo para avaliagdo

(*) Actividade de cardcter facultativo

(**) O Orientador comunicard as turmas o dia e horas em que estard on line no férum.

(***)Iniciado o periodo de avadliacdo o formando terd uma hora e trinta minutos para concluir a
avaliacdo dos conhecimentos.

8 - ATRIBUICAO DE CREDITOS:

De acordo com o art.° 159 do Regulamento de Controlo de Atribuicdo de Créditos, sao atribuidos 24

créditos ao curso.



9 - RECURSOS NECESSARIOS:

Recursos humanos:
> COORDENADOR
Maria José Fernandes
» ORIENTADORES (recrutados em funcdo das inscricdes dos formandos)
Recursos diddacticos

Serdo disponibilizados aos formandos, na Plataforma de (LMS Blackboard), na pasta
"Materiais do Curso", os seguintes suportes (em pdf):

Manual de Curso
Diapositivos de Suporte
Exercicios Prdticos
Manual do Formando

10 - ACOMPANHAMENTO DO CURSO :

Todas as duvidas relacionadas com os conteudos do curso, deverdo ser esclarecidas pelo
respectivo orientador, através das ferramentas féruns

Para guestées técnicas sobre a utilizacdo da plataforma Blackboard tem ao seu dispor um servico
de Help Desk:

Contacto Telefénico: 800 200 075.

Correio electronico: elearning.helpdesk@ctoc.pt

Horario de funcionamento: 9h00 as 12h30 e das 13h30 as 22h00 de Segunda a Sexta



